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CONTENIDO
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN

ADRIAN LOPEZ SOLIS , Fiscal General del Estado, de conformidad con lo establefido
en los articulos 100 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Miclppacan
de Ocampo; 2, 18, 25y 30, fracciones I, XX, XLl y LI de la Ley Organica de la Figgalia
General del Estado de Michoacan; 1y 6, fracciones I, XVI y XXXI del Reglamenta fie la
Ley Omanica de la Fiscalia General del Estado de Michoagcén; y

CONSIDERANDO

Que el 13 de agosto de 2018 se reform6 la Constitucion Politica del Estado L
Soberano de Michoacan de Ocampo, que modificé la naturaleza juridica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado del Michoacéan en cuanto a dependg
Poder Ejecutivo Estatal, a un 6érgano auténomo con personalidad juridica, patr
propio, autonomia financiera, presupuestaria, técnica y de gestion en los térming
Ley Organica.

bre y
trora
cia del
onio
de su

ral del
iento
s de
tado
nales,

Que el 24 de febrero de 2019, inici6 la vigencia de la Ley Orgénica de la Fiscalia Gen
Estado de Michoacan, con el objeto de regular la forma de organizacion y el funciona
de lainstitucion y el ejercicio de las atribuciones del Ministerio Publico, en los términ
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del
Libre y Soberano de Michoacén de Ocampo, los tratados e instrumentos internac

leyes generales, leyes nacionales y demés normativa que le sea aplicable.

General, es el responsable de su conduccion, mando y desempefio en cuanto aftitular y
superior jerarquico de todas las personas servidoras publicas que la integran, asi|gomo, la
atribucion de expedir Manuales de cualquier naturaleza necesarios para el funciongmiento

de la Fiscalia General.

Que la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Michoacan, sefiala que lFiscaI

Y

Que elArticulo Transitorio OCRVO de la Ley Ogéanica de la Fiscalia General del Estafio

de Michoacan, establece que a fin de garantizar que la institucion se integre exclusiypmente
por servidores publicos de confianza, el Titular del Poder Ejecutivo del Estadp, en
coordinacion con el Fiscal General, reubicaron al personal de base y sindicalizadd en las
dependencias y entidades dédaministracion Publica Estatal, por lo que actualmentd la
Fiscalia General se integra Gnicamente con personal de confianza.
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Que el 27 de septiembre de 2019, se publicé en el Periddico Oficiatlirectos de la institucion a saber, el Ministerio Publico, Policias de
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampolnvestigacién y Peritos; asimismo, la institucion cuenta con
el Acuerdo 6/2019 por el que se expidio el Reglamento de la Leyintegrantes juridicos, técnicos, administrativos y los demas que
Organica de la Fiscalia General del Estado de Michoacan, con edon necesarios para coadyuvar en el eficaz ejercicio de su funcién
objeto de regular la organizacion interna de la institucion para elsustantiva. En consecuencia, la Fiscalia General del Estado, tiene
estricto cumplimiento de las obligaciones constitucionales y legalesuna division definida para su debido funcionamiento entre
que le fueron conferidas. integrantes operativos y no operativos.

Que con fecha 21 de junio de 2021, se publicé en el PeriédicadQue atendiendo a que el Ministerio Publico es una institucion de
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de buena fe, Unica, indivisible, independiente y auténoma, que
Ocampo, ehcuerdo 006/2021, en el que se reforman, adicionan y representa al interés social en el ejercicio de las atribuciones que le
derogan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley Orgéaniceonfiere la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
de la Fiscalia General del Estado de Michoacan, en la que se actualiza Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacéan
parte de la estructura organica para fortalecer las actividadesle Ocampo, los tratados e instrumentos internacionales, las leyes
sustantivas y administrativas de la institucion, a cerca de tres afiogenerales, las leyes nacionales y los demas ordenamientos aplicables,
de la transicion de dependencia del Poder Ejecutivo a 6rgany que para su ejercicio se apoya intrinsecamente de la Policia de
auténomo. Investigacion y Peritos, se considera necesario que sus funciones
atiendan a lo establecido en los instrumentos juridicos antes
Que el Plan de Persecucion de Delitos 2.0, 2019-2028, sefiala emencionados.
su eje estratégico 6 «Fortalecimiento Institucional», la linea de
accion 6.7 creacion, actualizacion y homologacion de la normativaQue en observancia y cumplimiento a los instrumentos juridicos
interna de acuerdo a las necesidades institucionales, y esta a su vaplicables, es necesario contar con un Manual de Organizacion
establece la accion especifica 6.7.2 que establece la elaboracion dglie regule las funciones de los integrantes juridicos, técnicos,
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado. administrativos y los demas que son necesarios para coadyuvar en
la funcion sustantiva de la Fiscalia General, como el cuerpo
Que los Manuales de Organizacion son una herramienta denormativo que establezca las funciones generales y especificas de
comunicacion efectiva respecto a la organizacion y funcionamientdos integrantes no operativos de la institucion.
de cualquier institucion, debido a que establecen de forma ordenada
y sistematica, las tareas que se consideran necesarias para la mefpue la Fiscalia General tiene como mision dirigir la investigacion y
ejecucion de las actividades designadas a cada una de las persormrsecucion de los delitos bajo el deber de lealtad, objetividad y
que la integran. debida diligencia; ejerciendo la accion penal publica de manera
estratégica en aquellos delitos de alto impacto, de incidencia
Que el Manual de Organizacion, considera lo referente a lagelictiva, gravedad del conflicto o impacto social, delitos de alta
motivaciones, el marco juridico, objeto y objetivo, estructura complejidad en la investigacion y delitos de baja complejidad y de
organica, organigrama que representa en forma esquematica el ordaito volumen, dentro del marco legal establecido, teniendo presente
jeréarquico, asi como las funciones generales y especificas de ldss derechos humanos de victimas e imputados, privilegiando la
personas servidoras publicas que integran las diferentes unidadesejor solucion al conflicto penal.
administrativas.
Que este 6rgano auténomo se rige bajo la vision de erguirse como
Que el Manual de Organizacién, por tanto, es un instrumentouna institucién publica confiable, integrada por personas con
normativo que describe puntualmente las actividades que realizanocacién de servicio, profesionales, con credibilidad y
las personas servidoras publicas, siendo por ello, un elemento deeconocimiento social por su honestidad, objetividad, imparcialidad,
apoyo al funcionamiento organizacional; que para su validez yeficiencia y eficacia en la persecucion penal estratégica; cuyos
observancia debe ser publicado en el Periédico Oficial del Gobierngrocedimientos estan orientados a priorizar y despresurizar los
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo. casos penales, que combatan laimpunidad y garanticen el derecho
de acceso a la justicia de las persofiasnismo, lograr el objeto
Que con fecha 22 de septiembre de 2021, la persona titular de ldel proceso penal garantizando el esclarecimiento de los hechos,
Contraloria de la Fiscalia General, remitié al Fiscal General, laproteger al inocente, procurar que el culpable no quede impune y
propuesta de las funciones especificas de la estructura organica dgie los dafios ocasionados por el delito se reparen; consolidando
ese organo interno de control, con la finalidad de incluirlas dentrolos fines del Sistema Perfgtusatorio.
del Manual de Organizacion de la Institucion.
Que la Fiscalia General tiene como principios rectores la legalidad,
Que la Fiscalia General del Estado de Michoacan tiene como unabjetividad, eficiencia, autonomia, certeza, disciplina, eficacia,
de sus politicas internas, la creacion, actualizacién y homologaciérimparcialidad, lealtad, profesionalismo, responsabilidad, honradez,
de la normativa interna, con el objeto de contar con los instrumentoperspectiva de género, proactividad y respeto a los derechos
juridicos necesarios para dar cumplimiento a su actividad sustantiviumanos, siendo responsables del correcto manejo de los recursos
establecida de manera legal e institucional. humanos, materiales y financieros que le sean asignados, asi como
de la guarda, custodia, secrecia y manejo de la informacion
Que la funcién sustantiva de la Fiscalia General del Estado deelacionada con la institucion y sus actuaciones.
Michoacan, es la investigacion de los delitos y el ejercicio de la
accion penal ante los tribunales, la cual esté a cargo de los integrant€ue se hace necesario contar con un Manual de Organizacion
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que describa las funciones generales y especificas de los Fiscal General.
integrantes de la institucién, exceptuando a los integrantes

operativos que realizan la funcién sustantiva de la Fiscalia Generad)

del Estado de Michoacan.

Por lo anteriormente expuesto y fundado se emiewgrdo 20/
2021 por el que se expide el:

MANUAL DE ORGANIZACION

DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE

MICHOACAN

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones del Manual de Organizacién de

la Fiscalia General de Estado de Michoacéan, son de observancig)

obligatoria para las personas servidoras publicas de la institucion.
Tiene por objeto establecer las funciones generales y especificas
de su estructura organizacional, con excepcion de las
correspondientes a las unidades administrativas que realicen actos
de investigacion y persecucion de delitos, y mecanismos
alternativos de solucion de controversias.

Asimismo, tiene como objetivo establecer un documento
normativo de orientacion y apoyo a las personas servidoras
publicas de esta institucion, para el cumplimiento de sus actividades
y tareas asignadas.

ARTICULO 2. Para efectos del Manual de Organizacion de la
Fiscalia General de Estado de Michoacan se entiende por:

VI.

ARTICULO 3.

CONTRALORIA: Ala Contraloria de la Fiscalia General

FISCAL GENERAL: Al Fiscal General del Estado de a)
Michoacan; b)

FISCALIA GENERAL: A la Fiscalia General del Estado

de Michoacan; )
FISCALIAS REGIONALES, FISCALIAS O d)
UNIDADES ESPECIALIZADAS: A las unidades

administrativas integrantes de la estructura organica basica,

a que hace referencia el presente Manual de Organizaciéré)
de la Fiscalia General de Estado de Michoacén;

INTEGRANTES NO OPERATIVOS DE LA
INSTITUCION: A los integrantes juridicos, técnicos,
administrativos y los deméas necesarios para el eficaz
ejercicio de las atribuciones de la Fiscalia General; y

INTEGRANTES OPERATIVOS DE LA
INSTITUCION: A los integrantes directos de la Fiscalia
General conformado pégentes del Ministerio Publico,
Policias de Investigacion y Peritos.

CAPITULOII b)
ESTRUCTURA ORGANICA

La Fiscalia General, para el ejercicio de sus

funciones se integra por las siguientes unidades administrativas:

Secretaria Particular:
1. Direccion deVinculacion:
1.1. Unidad de Seguimiento Institucional.

1.2.  Unidad de Seguimienfsicadémico Social.

2. Coordinacion de Prevision y Salud.
3. Asesores.
4, Oficina deAgentes del Ministerio Publico

Auxiliares del Fiscal General.
Secretaria Técnica:

1. Unidad de Planeacién y Seguimiento del Plan de
Persecucion de Delitos.

2. Direccion de Comunicacion Social:
2.1. Unidad de Difusion.

2.2.  Unidad de Informacién, Monitoreo y

Seguimiento.
3. Unidad de Transparencia.
4. Unidad deArchivo y Memoria Institucional.

1. Fiscalia Coordinadora.

Subcoordinacion Operativa.

Subcoordinacion de Tramites y Servicios.
Unidad deéAtencion Inmediata.

Fiscalia d&Asuntos Especiales.

Fiscalias Regionales.

Fiscalia de Morelia:

1. Direccion de Carpetas de Investigacion:

1.1  Jefatura deAgentes del Ministerio

Publico.
2. Direccion de Litigacion.
3. Direccion de Policia de Investigacion.
4., EnlaceAdministrativo.

Fiscalia de Uruapan:
1. Direccion de Carpetas de Investigacion.

2. Direccion de Litigacion.
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0)

d)

e)

7.

Unidad de Servicios Periciales.
Direccién de Policia de Investigacion.

Enlace de Mecanismdsdternativos de Solucién
de Controversias.

Enlace de la Direccion GeneralTeznologias de
la Informacién, Planeacién y Estadistica.

EnlaceAdministrativo.

Fiscalia de Zamora:

7.

Direccion de Carpetas de Investigacion.
Direccion de Litigacion.

Unidad de Servicios Periciales.
Direccién de Policia de Investigacion.

Enlace de Mecanismdsdternativos de Solucién
de Controversias.

Enlace de la Direccion GeneralTeznologias de
la Informacién, Planeacién y Estadistica.

EnlaceAdministrativo.

Fiscalia de Zitacuaro:

7.

Direccion de Carpetas de Investigacion.
Direccion de Litigacion.

Unidad de Servicios Periciales.
Direccién de Policia de Investigacion.

Enlace de Mecanismdsdternativos de Solucién
de Controversias.

Enlace de la Direccion GeneralTecnologias de
la Informacion, Planeacién y Estadistica.

EnlaceAdministrativo.

Fiscalia dé\patzingan:

1.

2.

Direccion de Carpetas de Investigacion.
Direccion de Litigacion.

Unidad de Servicios Periciales.
Direccién de Policia de Investigacion.

Enlace de Mecanismdsdternativos de Solucién
de Controversias.

Enlace de la Direccion GeneralTeznologias de
la Informacion, Planeacién y Estadistica.

9

h)

7.

EnlaceAdministrativo.

Fiscalia de La Piedad.

1.

7.

Direccion de Carpetas de Investigacion.
Direccion de Litigacion.

Unidad de Servicios Periciales.
Direccion de Policia de Investigacion.

Enlace de Mecanismdsternativos de Solucién
de Controversias.

Enlace de la Direccion GeneralTieznologias de
la Informacion, Planeacion y Estadistica.

EnlaceAdministrativo.

Fiscalia de Jiquilpan.

1.

2.

7.

Direccion de Carpetas de Investigacion.
Direccion de Litigacion.

Unidad de Servicios Periciales.
Direccion de Policia de Investigacion.

Enlace de Mecanismdsternativos de Solucién
de Controversias.

Enlace de la Direccion GeneralTznologias de
la Informacion, Planeacion y Estadistica.

EnlaceAdministrativo.

Fiscalia de Lazaro Cardenas:

1.

7.

Direccion de Carpetas de Investigacion.
Direccion de Litigacion.

Unidad de Servicios Periciales.
Direccion de Policia de Investigacion.

Enlace de Mecanismdsternativos de Solucién
de Controversias.

Enlace de la Direccion GeneralTieznologias de
la Informacion, Planeacion y Estadistica.

EnlaceAdministrativo.

Fiscalia de Huetamo:

1.

2.

3.

Direccion de Carpetas de Investigacion.
Direccion de Litigacion.

Unidad de Servicios Periciales.
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4. Direccion de Policia de Investigacion. 3. Unidad de Medidas de Proteccién para Mujeres
Victimas deViolencia.
5. Enlace de Mecanismd$ternativos de Solucion
de Controversias. 4, Direccion de Litigacion.
6. Enlace de la Direccion GeneralTexnologias de 5. Direccion de Policia de Investigacion.
la Informacién, Planeacién y Estadistica.
6. EnlaceAdministrativo.

7. EnlaceAdministrativo.
) Fiscalia de Coalcoman: 9
1. Direccion de Carpetas de Investigacion.
2. Direccion de Litigacion.
3. Unidad de Servicios Periciales.
4. Direccién de Policia de Investigacion.
5. Enlace de Mecanismdsternativos de Solucion ®)
de Controversias.
6. Enlace de la Direccion GeneralTexnologias de
la Informacién, Planeacién y Estadistica.
7. EnlaceAdministrativo.
IV. Fiscalias y Unidades Especializadas
a) Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.
1. Unidad de Delitos Cometidos por Servidores
Publicos y Particulares. f
2. Unidad de Litigacion.
3. Direccién de Policia de Investigacion.
4. Unidad Juridica-Normativa y Enlace.
b) Fiscalia Especializada paraencion de Delitos dalto
Impacto.
1. Unidad de Extincion de Dominio e Inteligencia
Patrimonial y Financiera.
2. Unidad Contra el Robo al Transporte.
3. Unidad Contra el Robo déeshiculos.
4. Unidad de Investigacion y Persecucion al
Narcomenudeo. o))
5. Direccion de Litigacion.
6. Direccion de Policia de Investigacion.
c) Fiscalia Especializada paraAg&encion de Delitos de
Violencia Familiar y de Género. h)
1. Unidad deAtencion a Delitos Sexuales.
2. Unidad deAtencion aviolencia Familiar

Fiscalia Especializada para el Delito Twtura, Tratos
Crueles, Inhumanos o Degradantes.

1. Direccion de Carpetas de Investigaciéon y
Litigacion.

2. Unidad Técnica Especializada.

3. Direccién de Policia de Investigacion.

Fiscalia Especializada para la Investigacion y Persecucion
de Delitos de Desapariciéon Forzada de Personas y
Desaparicion Cometida por Particulares.

1. Direccion de Carpetas de Investigacion.
2. Direccion de Litigacion.
3. Direccion de Servicios Multidisciplinarios.

4., Unidad deAndlisis de Contexto.
5. Direccion de Policia de Investigacion.

Fiscalia Especializada en Materia de Derechos Humanos
y Libertad de Expresion.

1. Unidad de Derechos Humanos y Libertad de
Expresion.

2. Unidad de Investigacion de Delitos de Trata de
Personas.

3. Unidad de Justicia Penal padolescentes.

4, Unidad deAtencion a Personas Indigenas y

Grupos en Condicién déaulnerabilidad.
5. Direccién de Policia de Investigacion.
6. EnlaceAdministrativo.

Fiscalia deAsuntos Internos:

1. Direccion de Carpetas de Investigacion y
Litigacion.
2. Direccién de Policia de Investigacion.

Fiscalia Especializada en Combate a los Delitos contra el
Ambiente y la Fauna:

1. Unidad de Investigacion y Persecucion de Delitos
contra el Medid®Ambiente.
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2. Unidad de Investigacion y Persecucion del Delito
de MaltratoAnimal.

3. Direccion de Carpetas de Investigaciéon y
Litigacion.
4. Direccion de Policia de Investigacion.

Unidad Especializada de Combate al Secuestro:

1. Direccion de Carpetas de Investigacion.

2. Direccion de Litigacion.

3. Unidad de Servicios Periciales.

4. Direccion de Técnicas de Investigacion e

Intervencion de Comunicaciones.

5. Direcciéon deAtencioén avictimas.
6. Direccion de Policia de Investigacion.
7. EnlaceAdministrativo.

Unidad Especializada de Investigacion del Homicidio
Doloso y Feminicidio:

1. Fiscalia de Homicidio Doloso.

2. Fiscalia de Investigacion del Homicidio Doloso
contra la Mujer y Feminicidio.

3. Unidades Regionales de Investigaciéon del
Homicidio Doloso y Feminicidio.

4. Direccion de Carpetas de Investigacion.

5. Direccion de Litigacion.

6. Centro de Investigacion Estratégica.

7. Unidad de Servicios Periciales y Escena del Crimen.
8. Direccién de Policia de Investigacion.

9. EnlaceAdministrativo.

V. Agencia de Inteligencia Criminal.

a)

b)

Unidad de Investigacion y Persecuciéon de Delitos
Cometidos a Través de  Medios Cibernéticos.

Direccién deéAnalisis Criminal:

1. Subdireccion de Inteligencid/igilancia y
Seguimiento.

2. Subdireccion de Investigacion de Gabinete y de
Campo.

3. Subdireccion de Investigacion @iecnologias de

Informacion y Comunicaciones.

C) Direccion de Policia Cibernética.

VI. Policia de Investigacion.

a) Subcoordinacion de Operaciones:
1. Direccion de Reaccién y Operaciones Estratégicas.
1.1. Unidad Canina Especializada.
2. Unidad de Control de Internamiento.
3. Direccion de Mandamientos Judiciales.
3.1.  Unidad déAsistencia Juridica Internacional
y Extradiciones.
b) Subcoordinacién Técnica:
1. Centro de Proteccion a Personas Intervinientes.
2. Direccion de Seguridad Institucional:
2.1.  Subdireccién de Supervision y Evaluacion.
3. Direccion de Control de Plataforma México:
3.1  Subdireccion de Consulta en Plataformas.

4. EnlacéAdministrativo.
VII. Coordinacion General de Servicios Periciales.
a) Unidad de Criminalistica.

b) Unidad de Quimica y Genética.

c) Unidad de Medicina Forense.
d) Unidad Técnica de Preservacion y Manejo de Evidencias.
e) EnlaceAdministrativo.

VIII. Centr o de MecanismosAlternativos de Solucién de
Controversias.

a) Direccion déAcuerdos Reparatorios.
b) Direccién de Seguimiento deuerdos.
c) Direccion de Programas de Justicia Restaurativa.

IX. Instituto de Capacitacion y Servicio Profesional de
Carrera.

a) Direccién de Capacitacion:
1. Subdireccion de Planes y Programas.
b) Direccion de Servicio Profesional de Carrera:

1. Subdireccién de Seleccion, Ingreso y Permanencia.
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X. Centro de Justicia Integral para las Mujeres. 4. Subdireccion de Contabilidad.
a) Direccién deAcceso a la Justicia. b) Direccion de Recursos Humanos:
b) Direccion de Empoderamiento. 1. Subdireccion dadministracion de Personal.
0) Direccién de Servicios Integrales. 2. Subdireccién de Control de Personal.
d) Direccion de Policia de Investigacion. 3. Subdireccion de Prestaciones.
e) EnlaceAdministrativo. 4, Subdireccion de Néminas.
. o, o C) Direccién de Recursos Materiales:
XI. Direccién General Juridica y de Derechos Humanos.
) » 1. Subdireccién de Recursos Materiales.
a) Direccion deAmparos:
o o 2. Subdireccion de Contréfehicular
1. Subdireccién de SeguimientoAmparos.
3. Subdireccion de Control demamento.
b) Direccién de Promocion y Defensa de los Derechos
Humanos: d) Direccion de Servicio&éreos:
1. Subdireccion de Control de Recomendaciones. 1 PilotosAviadores.
2. Subdireccion de Promocion de los Derechos 2. Mecanicos\viadores.
Humanos. . . . . -
e) Direccion de Patrimonio, Infraestructura y Servicios
C) Direccion de lo Contencioso: Generales:
1. Subdireccion de Representacion Juridica. 1. Subdireccion de Patrimonio Institucional.
d) Direccién de NormatividadAndlisis Legislativo: 2. SubdireccionY@injdostructura.
. » . o 3. Subdireccion de Servicios Generales.
1. Subdireccion de Estudios Juridicos.
] ) ) f) Direccion de Registro y Control de Bierfesegurados:
2. Subdirecciéon de Instrumentos Juridicos.

XIlI. Dir eccién General deTecnologias de la Informacion,
Planeacion y Estadistica.

a)

b)

Direccion deTecnologias de la Informacion:

1. Subdireccién de Bienésegurados Muebles:
1.1. Departamento de Control de Muebles.
2. Subdireccion de Bienésegurados Inmuebles;

2.1. Departamento de Control de Inmuebles.

XIV. Contraloria de la Fiscalia General.

1. Subdireccion de Innovacion, Desarrollo y Seguridad
Informatica.

2. Subdireccién delelecomunicaciones y Redes
Estructuradas. a)

3. Subdireccién de Gestion de Serviciesnoldgicos.

Direccién de Planeacién Estadistica:

1. Subdireccion de Estadistica e Indicadores para el
Plan de Persecucion de Delitos.

2. Subdireccién de Suministro de Informacion a Bases b)
de Datos Nacionales de Incidencia Delictiva.

XIII. Dir eccion General deAdministracion.

a)

Direccion de Recursos Financieros:

1. Subdireccién de Programacién Presupuestal.
2. Subdireccion de Fondosvalores.
3. Subdireccion Fiscal.

Direccion deAuditoria, Declaraciones Patrimoniales y
Normatividad:

1. Subdirecciéon déuditoria.

2. Subdireccién de Declaraciones Patrimoniales,
Evolucion Patrimonial y Entrega de Recepcion.

3. Subdireccién de Normatividad.
Direccién de Denuncias y Procedimierdsninistrativos:

1. Subdireccién de Procedimiento Contencioso
Administrativo.

2. Subdireccion de Investigacion.
3. Subdireccién de Substanciacion.
4, Subdireccién de Resolucion.

ARTICULO 4. ElOrganigrama de [BstructureOrganica completa
y larelacién jerarquica de la Fiscalia General del Estado, es el siguiente:
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CAPITULO Il
FUNCIONES

Datos Nacionales de Incidencia Delictiva; Direccion General de
Administracion; Direccién de Recursos Financieros; Subdireccion
de Programacion Presupuestal, Subdireccion de Fondderes;
ARTICULO 5. La funcién sustantiva de la Fiscalia General, es la Subdireccién Fiscal; Subdireccion de Contabilidad; Direccion de
investigacion de los delitos y el ejercicio de la accion penal ante losRecursos Humanos; Subdireccionidieninistracion de Personal;
tribunales, la cual esta a cargo del Ministerio Publico el cual seSubdirecciéon de Control de Personal; Subdireccion de Prestaciones;
apoya intrinsecamente de la Policia de Investigacion y Peritos. Subdireccion de N6minas; Direccion de Recursos Materiales,
Subdireccién de Recursos Materiales; Subdireccién de Control

El Ministerio Publico estara a cargo del titular de la Fiscalia General Vehicular; Subdireccién de Control Aemamento; Direccion de
Fiscalia Coordinadora, Fiscalias Regionales, Fiscalias y UnidadeServiciosAéreos; PilotoAviadores; Mecanicdsviadores; Direccion
Especializadaggencia de Inteligencia Criminal, Centro de Justicia de Patrimonio, Infraestructura y Servicios Generales; Subdireccién
Integral para las Mujeres, asi como a través de las personade Patrimonio Institucional; Subdireccién de Infraestructura;

servidoras publicas que sean designadas como sus agentes.

Subdireccion de Servicios Generales; Direccion de Registro y Control

de Bieneé\segurados; Subdireccion de BieAssgurados Muebles;

La institucion del Ministerio Publico tiene la obligacion de observar Departamento de Control de Muebles; Subdireccion de Bienes
las disposiciones establecidas en la Constitucion Politica de lo#Asegurados Inmuebles; Departamento de Control de Inmuebles;
Estados Unidos Mexicanos; la Constitucion Politica del EstadoDireccion déuditoria, Declaraciones Patrimoniales y Normatividad;
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; los Tratados eSubdireccién deAuditoria; Subdireccion de Declaraciones
Instrumentos Internacionales; las Leyes Generales, Nacionales fPatrimoniales, Evolucion Patrimonial y Entrega de Recepcion;
Federales; la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado d&ubdireccion de Normatividad; Direccion de Denuncias y
Michoacan; el Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia GeneraProcedimientog\dministrativos; Subdireccion de Procedimiento

del Estado de Michoacan;lgs demas disposiciones aplicables.

ContencioscAdministrativo; Subdireccion de Investigacion;

Subdireccién de SubstanciacionSubdireccion de Resolucion.

En cumplimiento a las disposiciones descritas en el parrafo

inmediato anterior, para los efectos de este Manual de OrganizaciGARTICULO 7. Las funciones generales de las personas titulares
se exceptua la descripcion de funciones generales y especificas de las unidades administrativas, son las siguientes:

los integrantes operativos de la institucion.

I
ARTICULO 6. Que en observancia y cumplimiento a los
instrumentos juridicos aplicables el Manual de Organizacion
establece las funciones generales y especificas de los integrantes no
operativos de la Secretaria Particular; Direcci6iVideulacion;
Unidad de Seguimiento Institucional, Unidad de Seguimiento
Académico Social; Coordinacion de Prevision y Sahsgisores;
Oficina deAgentes del Ministerio PublicAuxiliares del Fiscal
General; Secretaria Técnica; Unidad de Planeacion y Seguimiento
del Plan de Persecucion de Delitos; Direcciéon de Comunicacion
Social; Unidad de Difusion; Unidad de Informacion, Monitores y 1.
Seguimiento, Unidad deansparencia; Unidad dechivo y Memoria
Institucional; Subcoordinacion de Tramites y Servicios; Subdireccion
de InteligenciaVigilancia y Seguimiento; Subdireccién de lII.
Investigacion de Gabinete y de Campo; Subdireccion de Investigacion
de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones; Instituto de
Capacitacion y Servicio Profesional de Carrera; Direccion de
Capacitacion; Subdireccion de Planes y Programas; Direccion deV.
Servicio Profesional de Carrera; Subdireccion de Seleccion, Ingreso
y Permanencia; Direccion General Juridica y de Derechos Humanos;
Direccion deAmparos; Subdireccion de Seguimientddeparos;
Direccion de Promocién y Defensa de los Derechos Humanosy.
Subdireccién de Control de Recomendaciones; Subdireccién de
Promocion de los Derechos Humamos; Direcciéon de lo Contencioso;
Subdireccion de Representacion Juridica; Direccion de Normatividad
y Andlisis Legislativo; Subdireccion de Estudios Juridicos; VI.
Subdireccién de Instrumentos Juridicos; Direcciéon General de
Tecnologias de la Informacién, Planeacion y Estadistica; Direccion
de Tecnologias de la Informacién; Subdireccién de Innovacion, VILI.
Desarrollo y Seguridad Informatica; Subdireccion de
Telecomunicaciones y Redes Estructuradas; Subdireccion de Gestion
de ServiciosTecnoldgicos; Direccion de Planeacion Estadistica;

Subdireccién de Estadistica e Indicadores para el Plan de Persecuci&fill.

de Delitos; Subdireccién de Suministro de Informacién a Bases de

Conducir sus actividades y desempefiar sus funciones
conforme a los principios rectores de autonomia, certeza,
disciplina, eficacia, eficiencia, imparcialidad, lealtad,
legalidad, objetividad, profesionalismo, responsabilidad,
honradez, respeto, perspectiva de género, proactividad y
respeto a los derechos humanos, asi como a los objetivos,
programas, politicas y lineamientos que determine el Fiscal,
con estricto apego a las disposiciones normativas aplicables
y a las lineas jerarquicas de mando correspondientes;

Cumplir con la normativa emitida por el Fiscal General y
las disposiciones normativas aplicables;

Atender los asuntos y comisiones que les encomiende la
persona titular de la Fiscalia General, e informarle del
seguimiento de los mismos hasta su conclusion;

Acordar con la persona titular de la Fiscalia General, la
resolucion de los asuntos cuya responsabilidad sea de su
competencia;

Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por el Fiscal
General, e implementar los acuerdos que de ellas deriven,
gue sean del &mbito de su competencia;

Planear, programar, organizar, dirigir y controlar las
actividades de la unidad administrativa a su cargo;

Analizar, elaborar y suscribir los documentos relativos al
ejercicio de sus funciones, en términos de la normativa
aplicable;

Realizar reuniones periédicas de trabajo con el personal
adscrito a la unidad administrativa a su cargo, para
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XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

supervisar el avance y cumplimiento de las atribuciones
en el ambito de su competencia;

VI.
Elaborar y rendir con oportunidad los informes, dictamenes,
estudios y opiniones de asuntos de su competencia;

Supervisar que las personas servidoras publicas a su cargo,
desempefien las actividades conforme a las atribucione/II.
establecidas en Ley Organica de la Fiscalia General del
Estado de Michoacan, su Reglamento y normativa interna;

VIIL
Coordinar la ejecucion de acciones para el mejor desempefio
de sus actividades;

Coadyuvar en la elaboracién del proyecto de presupuestdX.
de la Fiscalia General, cuando sea requerido;

Participar en los procesos de capacitacion, certificacion y
mejora continua que realice la Fiscalia General; X.

Supervisar la elaboracién e integracion del Programa
OperativAnual, e informar el avance al cumplimiento de  XI.
las metas programadas;

Administrar el archivo documental conforme a las XII.
disposiciones normativas aplicables;

Atender a las personas usuarias que acudan a la institucion
de manera eficaz y oportuna, en el ambito de su XIIl.
competencia y conforme a la normativa aplicable;

Cumplir con la normativa en cuanto al uso, cuidado y
resguardo de los bienes de la Fiscalia General; y XIV.
Las demas que les sefiale la persona titular de la Fiscalia

General y las disposiciones normativas aplicables. XV.

ARTICULO 8. Las funciones especificas de la persona titular de
la Secretaria Particular, son las siguientes:

<

XVI.
Brindar atencion directa a la persona titular de la Fiscalia
General en las actividades que le encomiende, y mantenerle
informado sobre el resultado de las mismas;

Coordinar y preparar la agenda de la persona titular de laxXVII.
Fiscalia General con la informacién proporcionada por las
unidades administrativas de la institucion, asi como de los
sectores publico y privado;

Instrumentar y coordinar las acciones necesarias para
cumplir con las actividades programadas en la agenda erXIX.
las que participe la persona titular de la Fiscalia General;

XVIII.

invitado la persona titular de la Fiscalia General;

Recibir, atender y coordinar las audiencias solicitadas por

personas servidoras publicas o usuarias de la institucion,
y en su caso, remitirlas a las unidades administrativas para
su atencion;

Informar y someter a consideracion de la persona titular
de la Fiscalia General, su correspondencia privada;

Supervisar el cumplimiento de las instrucciones del Fiscal
General con las personas titulares de las unidades
administrativas de la institucion;

Catalogar, ordenar y archivar la correspondencia del
despacho de la persona titular de la Fiscalia General en
coordinacion con la persona titular de la Secretaria Técnica;

Coordinar al personal de seguridad y auxiliares de la persona
titular de la Fiscalia General;

Supervisar y coordinar la logistica de las giras, eventos y
protocolos de la persona titular de la Fiscalia General;

Asistir a la persona titular de la Fiscalia General en la
atencion, control y seguimiento del buen funcionamiento
de la oficina del despacho;

Coordinar y supervisar el cumplimiento de los acuerdos
derivados de las reuniones de la Conferencia Nacional de
Procuracion de Justicia;

Establecer los mecanismos de comunicacion, coordinacion
y vinculacién con los sectores publico y privado;

Supervisar las actuaciones de la Oficina de agentes del
Ministerio PubliccAuxiliares del Fiscal General y de los
asesores;

Establecer en coordinacion con la Direccién General de
Tecnologias de la Informacion, Planeacion y Estadistica,
la creacion, actualizacion y conservacion de los directorios
institucionales;

Suscribir los oficios de comision de las personas titulares
de las unidades administrativas;

Coordinar y supervisar las acciones que realice la
Coordinacion de Prevision y Salud; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Fiscalia
General y otras disposiciones normativas aplicables;

Comunicar a las personas servidoras publicas 1asARTICULO 9. Las funciones especificas de la persona titular de
actividades programadas en la agenda de la persona titulala Direccion d&/inculacion, son las siguientes:

de la Fiscalia General, para que atiendan la instrucciéon
designada; l.

Coordinar con las personas titulares de las unidades
administrativas de la institucion, las representaciones
personales a eventos o reuniones de trabajo, a los que ds.

Planear, proponer, coordinar y supervisar las acciones
necesarias para la vinculacion de la persona titular de la
Fiscalia General, con el sector publico y privado;

Proporcionary supervisar la integracion de la informacion
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XII.

relativa a los asuntos prioritarios, requerida por la personal.
titular de la Fiscalia General sobre las actividades de
vinculacion;

Someter a consideracién de la persona titular de la
Secretaria Particular las reuniones y trabajos con los sectores
publico o privado, para la elaboracion de estudios e Il.
instrumentos juridicos en materia de procuracion de
justicia;

Suministrar el apoyo técnico y envié de informacion
requerido por dependencias, entidades y organismos de

los tres 6rdenes de gobierno, previa autorizacion de lalll.

persona titular de la Fiscalia General, y de conformidad
con las disposiciones normativas aplicables;

Organizar y supervisar, las acciones necesarias a fin de

proporcionar la atencion y seguimiento oportuno de los IV.

asuntos, acuerdos y comisiones encomendados por la
persona titular de la Secretaria Particular;

V.
Coordinar y supervisar las acciones de las unidades
administrativas adscritas a la DirecciorMiteculacion;

Mantener los mecanismos de comunicacién y coordinacion VI.

con la Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia,
asi como participar en las reuniones de trabajo para la
integracion, ejecucién y seguimiento de los acuerdos;

VII.

Coordinar, dar seguimiento e instruir, por indicacion de
la persona titular de la Fiscalia General, el cumplimiento

Asistir a la persona titular de la Direccién\eculacion,

en las tareas de planeacion, preparacién, ejecucion y
seguimiento de las reuniones de trabajo con la Conferencia
Nacional de Procuracion de Justicia, y el sector publico y
privado;

Registrar y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos
y convenios materia de su competencia, establecidos por
la persona titular de la Fiscalia General con la Conferencia
Nacional de Procuracién de Justicia y el sector publico y
privado;

Proporcionar a la persona titular de la Direccion de
Vinculacién, informacién necesaria sobre la actualizacion
y seguimiento de acuerdos con la Conferencia Nacional de
Procuracion de Justicia y el sector publico y privado;

Dar atencion y seguimiento a los asuntos remitidos por la
persona titular de la Direccion ®enculacion;

Colaborar con la persona titular de la Direccién de
Vinculacién en las relaciones con el sector publico y
privado;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Direccién de
Vinculacion, proyectos de convenios a celebrar con el sector
publico y privado; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
deVinculacion, y otras disposiciones normativas aplicables.

de los acuerdos establecidos en la Conferencia NacionaARTICULO 1 1. Las funciones especificas de la persona titular de
de Procuracion de Justicia, y los derivados del sectorla Unidad de Seguimienfcadémico y Social, son las siguientes:

publico y privado, a las unidades administrativas de la
institucion; l.

Conducir las acciones relativas para la obtencién de
informacién necesaria de las unidades administrativas de
la institucion, que permita asegurar el cumplimento de los II.
acuerdos establecidos en la Conferencia Nacional de
Procuracion de Justicia, y con el sector publico y privado;

Participar en el andlisis, gestion, preparacion y supervisionlll.

de los informes solicitados por la Secretaria Técnica de la
Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia;

Proveer la informacion aplicable de los acuerdos tomadosiV.

en la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia a las
unidades administrativas, por indicacion de la persona
titular de la Secretaria Particular, para el desempefio de
sus funciones; V.

Acordar y coadyuvar con la Secretaria Técnica de la

Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia, en laVl.

programacion de las reuniones nacionales y de zpna; y

Desarrollar en el ambito de su competencia, mecanismos
de colaboracion interinstitucional para el fortalecimiento
de la gestion académica y social;

Elaborar reportes y dar seguimiento al cumplimiento de
los acuerdos establecidos en las reuniones de trabajo
realizadas con el sector académico y social;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Direccién de
Vinculacion, proyectos de convenios y reuniones a celebrar
con el sector académico y social;

Registrar y dar seguimiento al cumplimiento de los
convenios y acuerdos establecidos por la persona titular
de la Fiscalia General con el sector académico y social;

Dar atencion y seguimiento a los asuntos remitidos por la
persona titular de la Direccion ®@nculacion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
deVinculacion, y otras disposiciones normativas aplicables.

Las demas que le sefiale la persona titular de la SecretarifARTICULO 12. Las funciones especificas de la persona titular

Particular, y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 10. Las funciones especificas de la persona titular |.
de la Unidad de Seguimiento Institucional, son las siguientes:

de la Coordinacion de Prevision y Salud, son las siguientes:

Conducir el Comité de Seguridad e Higiene para asegurar
el cumplimiento y recomendaciones que emitan las
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

autoridades sanitarias;

Establecer los mecanismos de coordinacion institucional
con las unidades administrativas de la Fiscalia Generalll.
para atender e implementar indicaciones emitidas por las
autoridades en materia de higiene, prevision y salud;

Estructurar y programar las actividades en materia de
promocioén, prevencion y salud a través de medicina lll.
preventiva del trabajo, psicologia y nutricién; asi como
diagnosticos de enfermedades de epidemias entre otras;

Establecer mecanismos de comunicacion con las autoridaded/.
sanitarias para determinar acciones en materia de proteccion
y prevision de riesgos de trabajo, e informar a la persona
titular de la Secretaria Particular los acuerdos y resultados
obtenidos;

V.
Instruir y supervisar la elaboracion del Pdanval de Salud
y Seguridad Laboral, asi como el Programa de Promocion
de Buenas Practicas de Higiene, Prevision y Salud;

Proponer la elaboracién de instrumentos juridicos en VI.
materia de higiene, prevision y salud;

Determinar las acciones para llevar a cabo la
implementacién de planes y programas en materia de mejora
continua de la seguridad laboral de las personas servidora¥IL.
publicas de la institucion;

Informar a la persona titular de la Secretaria Particular, los

resultados de la implementacion de los programas enVIll.

materia de prevision y salud de la institucion;

Verificar el cumplimiento de las acciones efectuadas por ARTICULO 14.

y emitir opiniones, recomendaciones y sugerencias
respecto de temas asignados;

Analizar y formular los estudios especializados e
investigaciones que le sean encomendados, emitiendo
opinién técnica que sirva de base para la toma de decisiones
de la persona titular de la Fiscalia General;

Asistir por indicacion de la persona titular de la Secretaria
Particular, a reuniones en las que sea necesaria su
participacion;

Cuando el asesor sea Licenciado en Derecho, podra
participar como agente del Ministerio Publico en cualquier
etapa del procedimiento penal, y en los asuntos que le
encomiende la persona titular de la Fiscalia General;

Elaborar y someter a la consideracion de la persona titular
de la Secretaria Particular, proyectos para la mejora,
optimizacion de funciones y redistribucion de tareas en la
institucion;

Formular los estudios de las disposiciones normativas
aplicables que rigen el actuar de la institucion, y elaborar
las propuestas de reformas a las mismas que sirvan para
mejorar el desempefio de sus funciones;

Mantener informado a la persona titular de la Secretaria
Particular, sobre los avances y cumplimiento de sus
acciones; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria
Particular, y otras disposiciones normativas aplicables.

Las funciones especificas de las personas

los enlaces administrativos de la institucion, en materia deservidoras publicas adscritas a la Oficina deAgentes del

promocién, prevision y salud;

Determinar la reincorporacion laboral de las personasl|.
servidoras publicas que hayan sido portadoras de
enfermedades de contagio e informarlo a la Direccion de
Recursos Humanos;

Supervisar el cumplimiento de las medidas de prevision II.
sanitaria implementadas en la institucion, ante cualquier
riesgo que afecte la salud de las personas servidoras
publicas; 1.

Colaborar con la Direccién de Seguridad Institucional en la
implementacion de las acciones en materia de proteccion
civil; y,

IV.
Las demas funciones que le indique la persona titular de la
Secretaria Particular y otras disposiciones normativas
aplicables.

V.

ARTICULO 13. Las funciones especificas de Asesores, son
las siguientes:

Ministerio PubliccAuxiliares del Fiscal General, son las siguientes:

Actuar con calidad d&gente del Ministerio Publico por
instruccioén de la persona titular de la Fiscalia General, en
cualquier etapa del procedimiento penal, y en los asuntos
que les encomiende;

Asistir y colaborar con la persona titular de la Secretaria
Particular en los asuntos que le sean encomendados;

Elaborar opiniones técnicas y especializadas relacionadas
con las carpetas de investigacion que sean encomendadas
por la persona titular de la Fiscalia General o de la Secretaria
Particular;

Brindar atencion a los usuarios que son canalizados por la
persona titular de la Fiscalia General, relacionadas con
carpetas de investigacion; y

Las demas que le sefiale el Fiscal General o la persona
titular de la Secretaria Particular, y otras disposiciones
normativas aplicables;

Apoyar al Fiscal General por conducto de la persona titular ARTICULO 15. Las funciones especificas de la persona titular
de la Secretaria Particular en los asuntos que le encomiendele la Secretaria Técnica, son las siguientes:
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Proporcionar atencion directa a la ejecucion y tramite de
los asuntos encomendados por la persona titular de la
Fiscalia General, definir los criterios y elaborar las

propuestas de atencién y la respuesta sobre los mismosXVI.

Asistir a la persona titular de la Fiscalia General en la
definicion de los criterios y mecanismos para la atencion,

control y seguimiento de los asuntos y solicitudes recibidos XVII.

en el despacho de la persona titular de la Fiscalia General;

Proporcionar asesoria técnica a la persona titular de laxXVIII.

Fiscalia General en los asuntos que le solicite, en el ambito
de su competencia;

de transparencia, acceso a la informacién publica y
proteccion de datos personales de la institucion;

Disponer e instruir los mecanismos de gestion documental
y administracién de los archivos de la Fiscalia General,
previstos en la Ley General Aechivos;

Disponer y administrar los procesos para la identificacion,
conservacion y resguardo de la memoria institucional; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Fiscalia
General, y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 16. Las funciones especificas de la persona titular
Desempefiar las comisiones y encomiendas que le asignée la Unidad de Planeacion y Seguimiento del Plan de Persecucion
la persona titular de la Fiscalia General y mantenerlo de Delitos, son las siguientes:

informado sobre el desarrollo y cumplimiento de sus
actividades; .

Asistir y apoyar en eventos oficiales, publicos, reuniones
y actividades que la persona titular de la Fiscalia General
lo requiera e instruya,;

Il.
Turnar a las unidades administrativas los asuntos que en
el ambito de su competencia les correspondan para su
atencién y cumplimiento;

.
Requerir, recopilar e integrar la informacion y
documentacion proporcionada por las unidades
administrativas, para la atencién de los asuntos del &mbito
de su competencia;

Preparar la informacién que le requiera la persona titular
de la Fiscalia General, dar seguimiento a los avances yV.
ejecucion de los acuerdos tomados en reuniones de caracter
interno y externo;

Controlar y supervisar el funcionamiento y prestacion del V.
servicio de la oficialia de partes de la institucion;

Participar como enlace con las instituciones educativas y
coordinar las acciones requeridas para la prestacion deWI.
servicio social y practicas profesionales de los pasantes
en la Fiscalia General;

Instruir, supervisar, y dar seguimiento a la elaboracion, VII.
ejecucion y actualizacion del Plan de Persecucién de
Delitos, asi como al cumplimiento y avance de indicadores
gue permitan evaluar el desempefio institucional;

Coordinar las acciones necesarias para la elaboracion deVIll.

InformeAnual deActividades y los informes de resultados
del Plan de Persecucion de Delitos;

Elaborary proponer la modificacion del Plan de Persecucién
de Delitos, asi como verificar el cumplimiento de
indicadores cuantitativos y cualitativos que permitan
evaluar el desempefio institucional;

Establecer los mecanismos para la integracion, ejecucion y
seguimiento de informacion para la elaboracién o
modificacion del Plan de Persecucién de Delitos;

Recabar y sistematizar la informacion que proporcionen
las unidades administrativas en colaboracion con la
Direccion General d@ecnologias de la Informacion,
Planeacion y Estadistica, para la elaboracion de los informes
sobre el cumplimiento de las acciones especificas
establecidas en el Plan de Persecucion de Delitos;

Proponer a la persona titular de la Secretaria Técnica los
procedimientos, estrategia y metodologia requeridas para
la actualizacién del Plan de Persecucién de Delitos;

Integrar y formular, por indicacion de la persona titular de
la Secretaria Técnica el informe de avances y resultados
del Plan de Persecucion de Delitos;

Elaborar las modificaciones derivadas de las observaciones
emitidas por el Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo, al Plan de Persecucién de Delitos;

Analizar, investigar y generar estudios comparados con
otros instrumentos analogos a nivel nacional e internacional,
para el mejoramiento continuo del Plan de Persecucion de
Delitos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria
Técnica, y otras disposiciones normativas aplicables;

ARTICULO 17. Las funciones especificas de la persona titular
Validar y supervisar la politica de comunicacién social de de la Direcciéon de Comunicacion Social, son las siguientes:

la institucion;

Fungir como vinculo entre el Fiscal General y la Direccion
de Comunicacién Social;

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones en materia

Acordar con la persona titular de la Secretaria Técnica, la
informacion relativa a las actividades de la Fiscalia
General, la difusién en medios de comunicacion y las
estrategias de comunicacion permanente para informar a
la poblacion;
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Dirigir, planear y coordinar la cobertura de informacién
relativa a la participacion de la persona titular de la Fiscalia
General y de las personas titulares de las unidades
administrativas en actos oficiales, eventos, giras de trabajoXV.
y entrevistas;

Disefiar estrategias de comunicacion, difusion e imagen
institucional internas y externas;

Dirigir la elaboracién del Plainual de Comunicacién Social

XVI.

administrativas, autorizados por la persona titular de la
Secretaria Técnica;

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el Manual de Identidad de la Fiscalia General
del Estado de Michoacan; y

Las demas que sefiale la persona titular de la Secretaria
Técnica, y otras disposiciones normativas aplicables.

de la Fiscalia General, en las que se incluya el calendaricARTICULO 18. Las funciones especificas de la persona titular
con fechas relacionadas con la institucién y procuracion de la Unidad de Difusion, son las siguientes:

de justicia;

.
Coordinar las acciones de planeacion, promocion,
estrategias de comunicacion y difusiéon de acciones,
tramites y servicios de la institucion y los especificos que
le encomiende la persona titular de la Secretaria Técnica;|l.

Coordinar con otras unidades administrativas, la
celebracion de eventos académicos de profesionalizacion
dirigidos a representantes de los medios de comunicacion
especializados en temas de justicia; 1.

Proponer y supervisar la implementacion de politicas,
lineamientos, procedimientos y criterios relativos a la
comunicacion, difusién de informacion y aplicacion de la
imagen institucional; V.

Definir y proponer a la persona titular de la Secretaria
Técnica, las estrategias, politicas y lineamientos para elV.
desarrollo, contenido y administracion del sitio web y
redes sociales de la institucion;

Disefiar e implementar estrategias de comunicacion con la
prensa, la radio, la televisién y medios digitales para difundir VI.
los temas relacionados con el actuar de la Fiscalia General;
mantener y preservar la imagen institucional;

VII.
Establecer plan de medios, a fin de proponer entrevistas a
las personas titulares de las unidades administrativas de la
institucion y conferencias de prensa con medios de
comunicacion sobre temas relacionados con su organizacion
y funcionamiento;

Organizar, actualizar y recopilar los comunicados, notas
informativas, discursos, galeria fotografica y todo lo
relacionado a la informacién de prensa de la FiscalialX.
General;

Implementar las actividades que permitan fomentar la X.
denuncia ciudadana, que establezcan las personas titulares
de la Secretaria Técnica, Fiscalia Coordinadora y
Contraloria;

XI.
Difundir en los medios de comunicacion la instalacion de
modulos de orientacién, informacién y quejas; asi como
de los tramites y servicios que proporciona la institucion;

VIIL.

Proponer y disefiar campafias de comunicacion y difusion
de temas de la Fiscalia General en medios de comunicacion
y complementarios;

Coordinar, organizar e integrar la informacion de prensa,
campafias, comunicados, discursos, reportajes especiales,
galeria fotografica para su difusion y actualizacion a través
del sitio web y redes sociales de la Fiscalia General;

Dirigir y supervisar la elaboracion de materiales graficos,
impresos y digitales, para las campafias de difusion,
inherentes a la promocién de acciones, tramites y servicios
con base en la identidad gréafica institucional;

Producir, dirigir y supervisar transmisiones en vivo
relacionadas a las actividades de la institucion;

Observar el cumplimiento de la aplicacién de la imagen
institucional conforme al Manual de Identidad de la Fiscalia
General del Estado de Michoacan y otras disposiciones
normativas aplicables;

Coadyuvar con las unidades administrativas para la
elaboracion de campafias de difusién en temas especificos;

Instruir y supervisar la actualizacion del sitio web y redes
sociales de la institucion, y de los portales de las unidades
administrativas conforme a las disposiciones normativas
aplicables;

Desarrollar campafias de fomento en materia de orientacion,
informacion, quejas, tramites y servicios que proporciona
la institucion;

Orientar y canalizar las solicitudes de informacion
expuestas en las redes sociales institucionales;

Establecer e implementar estrategias de comunicacion
oportunas y permanentes para la difusion de alertas de
blusqueda de personas y procuracion de justicia; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Comunicacioén Social, y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 19. Las funciones especificas de la persona titular
Atender los requerimientos en materia de comunicacién de la Unidad de Informacién, Monitoreo y Seguimiento, son las
social que le hagan las personas titulares de las unidadesiguientes:
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VL.

VIL.

VIIL.

Supervisar el monitoreo y la elaboracién de la sintesis IV.
informativa de los temas relacionados con la procuracion
de justicia, a efecto de mantener informados a las personas
titulares de las unidades administrativas;

V.
Proponer planes de medios, organizar y planear las
entrevistas de las personas servidoras publicas de la Fiscalia
General con medios de comunicacion, y atender solicitudes
de informacion;

Coadyuvar en la actualizacion de la informacion del sitio VI.
web y de las redes sociales de la Fiscalia General,
incorporando los datos que permitan preservar la imagen
institucional;

VII.
Evaluar la cobertura, asi como los contenidos noticiosos y
de opinién difundidos en los diversos medios de

comunicacién relativos a temas relacionados con lasVIII.

actividades de las personas titulares de las unidades
administrativas;

Realizar las acciones necesarias para el monitoreolX.
permanente de la informacion relativa a la institucion en
los medios de comunicacion;

Supervisar que la consulta de medios impresos, el
monitoreo y sintesis informativas solicitadas por las
unidades administrativas, sean proporcionadas; X.

Integrar y evaluar la informacion de prensa que se difunda
sobre temas de la Fiscalia General, a fin de medir el impacto
que tienen en la ciudadania y comparar su resultado en la
imagen de la institucion;

XI.
Identificar las quejas presentadas por la ciudadania a través
de los medios de comunicacién y canalizar a las unidades

Colaborar y asistir a las unidades administrativas en la
elaboracion de los proyectos de clasificacion de informacion
reservada o confidencial;

Observar el cumplimiento de las obligaciones que se deben
difundir en el sitio web y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, en cumplimiento a las leyes establecidas
en materia de transparencia, acceso a la informacion publica
y proteccién de datos personales;

Establecer comunicacion con los érganos garantes estatales,
nacionales y sujetos obligados, en materia de transparencia,
acceso a la informacioén y proteccion de datos personales;

Atender los medios de impugnacion promovidos ante los
6rganos garantes en la materia;

Asistir a la persona titular de la Secretaria Técnica en las
funciones que le establece el Comité de Transparencia de
la Fiscalia General;

Brindar asesoria y orientar a las personas usuarias en el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica,
proteccién de datos personales y derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion de sus datos
personales;

Comunicar y proponer a la persona titular de la Secretaria
Técnica, las acciones, procedimientos, normas y demas
que se requieran para el funcionamiento y cumplimiento
de las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la
informacién publica y proteccion de datos personales; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria
Técnica, y otras disposiciones normativas aplicables.

administrativas competentes para su seguimiento; ARTICULO 21. Las funciones especificas de la persona titular
de la Unidad déArchivo y Memoria Institucional, son las
Coordinary organizar las acciones necesarias para realizasiguientes:

reportajes especiales derivados de las actividades de la
institucion; y l.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Comunicacion Social, y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 20. Las funciones especificas de la persona titular 1.
de la Unidad de Transparencia, son las siguientes:

Fungir como enlace en materia de transparencia con las
unidades administrativas de la Fiscalia General;

.
Coadyuvar con las unidades administrativas en el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia, acceso
a la informacion y protecciéon de datos personales quelV.
establezca la legislacion aplicable;

Coordinar con las unidades administrativas el tramite y
respuesta a las solicitudes de informacién publica y de V.
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
de sus datos personales;

Promover que se lleven a cabo las acciones de gestion
documental y administracion de los archivos de
conformidad con la Ley General éechivos y demas
normativa aplicable, en las unidades administrativas de la
institucion;

Desarrollar los instrumentos de control y consulta
archivisticos en colaboracion con los responsables de los
archivos de tramite, concentraciéon e histérico, de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia
de organizacion y conservacion de archivos;

Formular y someter a consideracion de la persona titular
de la SecretariBécnica, el Progranfnual de Desarrollo
Archivistico;

Coordinar los procesos de valoracién y disposicién
documental que realicen las unidades administrativas de la
institucion;
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XII.

VI.

Dirigir las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y gestion de
documentos electrénicos de las unidades administrativas
de la institucion;

VII.
Brindar asesoria técnica a las personas servidoras publicas
de las unidades administrativas de la institucién, en la

operacion de los archivos; VIIIL.

Elaborar y coordinar programas de capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos;

Coordinar la operacion de los archivos de tramite, IX.
concentracion e histérico, de acuerdo con las disposiciones
normativas aplicables;

Realizar actividades de difusién del patrimonio documental
que constituye la memoria institucional de la Fiscalia X.
General, que le instruya la persona titular de la Secretaria
Técnica;

Auxiliar a la persona titular de la Secretaria Técnica en lasXI.
actividades de la oficialia de partes de la institucion;

Coordinar y administrar la recepcion, canalizacion y envio
de la correspondencia; y

XII.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria
Técnica, y otras disposiciones normativas aplicables.

servicio no relacionado con la investigacion y persecucion
de los delitos al Catalogo de Tramites y Servicios de la
Fiscalia General;

Gestionar, integrar y resguardar la informacion de los
tramites y servicios de la institucion;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Fiscalia
Coordinadora, los lineamientos y criterios para el disefio
y organizacion del Registro de Tramites y Servicios de la
Fiscalia General;

Instrumentar y desarrollar los mecanismos que promuevan
la eficiencia y transparencia en la atencion a las personas
usuarias, asi como la simplificacion de los tramites de la
institucion;

Participar como enlace institucional y realizar las acciones
derivadas de los acuerdos ante las autoridades competentes
en materia de Mejora Regulatoria;

Coordinar la atencién a los acuerdos e instrumentos
juridicos emitidos por los consejos, comités, comisiones,
organos colegiados en los que la Fiscalia Coordinadora
asista a la persona titular de la Fiscalia General; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Fiscalia
Coordinadora, y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 23. LaAgencia de Inteligencia Criminal en cuanto a
ARTICULO 22. La Subcoordinacion Operativa, en cuanto area auxiliar Ministerio PUblico tiene las atribuciones y facultades establecidas
y de coordinacién de la Fiscalia Coordinadora tiene las atribuciones n el articulo 5 del presente Manual.

facultades establecidas en el articulo 5 del presente Manual.

ARTICULO 24 . Las funciones especificas de la persona titular de
Las funciones especificas de la persona titular de la Subcoordinaciéla Subdireccion de Inteligencidigilancia y Seguimiento son las
de Tramites y Servicios, de la Fiscalia Coordinadora, son lassiguientes:

siguientes:

I
Coordinar la elaboracion y actualizacion del Catalogo de
Tramites y Servicios de la Fiscalia General, como
herramienta tecnol6gica que proporcione ante la ciudadania
certeza juridica y transparencia de los tramites y servicios
de la institucion; 1.

Solicitar a los titulares de las unidades administrativas los
tramites y servicios que proporcionan;

Coordinar con la persona titular de la Direccion General
deTecnologias de la Informacion, Planeacion y Estadistica, .
la sistematizacion de la informacion de los tramites y
Servicios;

Coordinar con la persona titular de la Direccién General IV.
deAdministracion el cobro y administracion de los ingresos
que se perciban por los tramites y servicios no relacionados
con la investigacion y persecucion de los delitos;

V.
Elaborar los informes que le sean requeridos por la persona
titular de la Fiscalia Coordinadora;

Identificar, analizar y proponer la adicién de un tramite o

Elaborar y someter a consideracion de la persona titular de
la Direccion déAnalisis Criminal, la implementacion de
mecanismos para el tratamiento y andlisis de la informacion
contenida en las carpetas de investigacion;

Planear, organizar y dirigir las acciones para la obtencion
de informacion de objetivos involucrados en delitos,
durante las investigaciones de inteligencia, orientadas a la
disuasion, investigacion y persecucion del delito, y al
respaldo de la funcién ministerial;

Proponer los protocolos relativos a operaciones
tecnolégicas que permitan obtener informacion de la
probable comision de un delito;

Determinar las redes de vinculos existentes con los
presuntos delincuentes, domicilios, vehiculos y casas de
seguridad, que se relacionen con el probable hecho delictivo;

Elaborar los mapas de incidencia delictiva a través de la
geo-referenciacion que permitan desarrollar y proponer
estrategias que promuevan la obtencion de informacion
relativa a las personas o grupos delictivos sujetos a
investigacion;
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VL.

VIL.

VIIL.

Ejecutar las medidas de prevencién, contencion y
desactivacion de riesgos y amenazas de actividades de
personas o grupos delincuenciales;

Il.
Realizar el proceso del ciclo de inteligencia de recoleccion,
evaluacion e interpretacion de la informacion, para
resguardar, prevenir y evitar que se filtre informacién
confidencial y restringida;

Operar y actualizar los sistemas de datos de inteligencialll.
policial, en apoyo a la investigacion y persecuciéon de
delitos, y sus probables responsables;

Elaborary proponer a la persona titular de la Direccion de
Andlisis Criminal, los protocolos de actuacién que permitan V.
la vigilancia fija, movil o combinada por medios
electronicos, presenciales o a distangia; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Andlisis Criminal, y otras disposiciones normativas
aplicables. \A

ARTICULO 25 . Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de Investigacion de Gabinete y de Campo son las
siguientes:

VL.

VI.
Planear y proponer los operativos, métodos y técnicas de
analisis pare recolectar datos e informacién de inteligencia
en el lugar de los hechos o a través de informes recibidos,
para apoyo en la toma de decisiones;

VII.

Planear los operativos de la investigacion de gabinete y
recoleccion de datos, para determinar la comisién de un
hecho delictivo y la probable responsabilidad de los
involucrados;

VIIL.

Establecer métodos de comunicacion y redes de
informacién en materia de investigacion de gabinete, que
permitan determinar la ubicacion de objetivos, relacionados
con personas y grupos delictivos;

agentes del Ministerio Publico, que sirva como elemento
probatorio de la probable comisién de delitos;

Capacitar a las personas servidoras publicas adscritas a la
Subdireccion en materia de evidencia digital y registro de
la informacién que se genera en el @ambito de su competencia,
asi como brindar asistencia en el uso correcto de los equipos
de cémputo y aplicaciones;

Desarrollar y proponer los manuales operativos de los
equipos utilizados en la investigacién de conductas
criminales en las que se vean inmersos elementos
cibernéticos, informaticos y computacionales;

Establecer y operar la aplicacion de técnicas y
procedimientos cientificos y analiticos especializados en
la recuperacion de indicios o evidencias digitales para
contribuir en la investigacion y esclarecimiento de un
posible hecho delictivo;

Analizar la informacién de indicios o evidencias digitales
utilizadas en las investigaciones policiales y persecucion
penal, con el fin de asegurar su autenticidad cuando sea
utilizada en investigaciones o procedimientos judiciales;

Contribuir con las diversas autoridades competentes en la
investigacion y persecucion de delitos en los que se usen
elementos cibernéticos, informaticos y computacionales
en su comision;

Utilizar equipos e instrumentos técnicos especializados
para recolectar, analizar y clasificar la informacion y datos
relacionados con personas y grupos delictivos que sean
utiles con fines de inteligencia; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Andlisis Criminal, y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 27. La persona titular de la Coordinacién General de

Policia de Investigacion tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones

Elaborar y presentar a la persona titular de la Direccion dede la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado de Michoacan;
Analisis Criminal, los protocolos de actuacion relativos a el Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado
la investigacion, recoleccion y andlisis de datos en la de Michoacan; el Reglamento de la Policia de Investigacion de la
investigacion de gabinete; Fiscalia General del Estado de Michoacéan; asi como las
disposiciones establecidas en el Cédigo Nacional de Procedimientos
Disefiar mapas con la incidencia delictiva de toda la entidad,Penales y la demas normativa aplicable.
con la informacion recabada de las plataformas y bases de
informacion con las que cuenta la direccién de anélisis ARTICULO 28. La persona titular de la Coordinacién General de
criminal, atendiendo a la estadistica criminologica; y Servicios Periciales, tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones
de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Michoacan;
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccionel Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado
de Andlisis Criminal, y otras disposiciones normativas de Michoacan,; el Catalogo de Servicios de la Coordinacion General
aplicables. de Servicios Periciales; los Protocolos en la materia; asi como las
disposiciones establecidas en el Cédigo Nacional de Procedimientos

ARTICULO 26 . Las funciones especificas de la persona titular de Penales, la Ley General de Salud y la deméas normativa aplicable.
la Subdireccién de InvestigacionTecnologias de Informacion y

Comunicaciones son las siguientes:

ARTICULO 29. La persona titular del Centro de Mecanismos

Alternativos de Solucién de Controversias tiene a su cargo el
Dirigir la integracion, analisis y clasificacién de la ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Organica de la
informacion de la investigacion, solicitada por las personas Fiscalia General del Estado de Michoacan; el Reglamento de la
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Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Michoacan; asi
como las disposiciones establecidas en la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; el Cédigo NacionalXI.
de Procedimientos Penales; la Ley Nacional de Mecanismos
Alternativos de Solucién de Controversias en Materia Penal; la
Ley de Justicidlternativa y Restaurativa del Estado de Michoacan

y, la demas normativa aplicable.

ARTICULO 30. Las funciones especificas de la persona titular XII.
del Instituto de Capacitacion y Servicio Profesional de Carrera,
son las siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

Promover la capacitacion y adiestramiento de las XIII.

personas servidoras publicas de la institucion, en
coordinacion con los titulares de las unidades
administrativas a efecto de mejorar su desempefio y
productividad;

XIV.

Coadyuvar con la Direccién General Juridica y de
Derechos Humanos y la Direcciéon General de

Servicio Profesional de Carrera, asi como de los
instrumentos juridicos necesarios en la materia;

Proponer al Fiscal General las convocatorias para el ingreso
de agente de Ministerio Publico, facilitadores, policia de
investigacion y peritos, que aspiren ingresar a la Fiscalia
General, y las demas necesarias para el funcionamiento de
la institucion;

Planear, dirigir y ejecutar procesos académicos y de
posgrado, sin vinculacion directa con el servicio profesional
de carrera;

Establecer los vinculos con las instituciones académicas
publicas y privadas con el objeto de actualizar y
especializar a los operadores del sistema de justicia de la
institucion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Fiscalia
General, y otras disposiciones normativas aplicables.

Administracion, para la contratacion de servicios de ARTICULO 31. Las funciones especificas de la persona titular de
capacitacion, de conformidad con la normativa aplicable; la Direccion de Capacitacion, son las siguientes:

Instruir al personal del Instituto de Capacitacion y Servicio |.
Profesional de Carrera, realizar las acciones necesarias para
llevar a cabo evaluaciones de certificacion y control de
confianza, asi como de capacitacion de elementos en activo
y aspirantes;

II.
Instruir la elaboracién de los proyectos de evaluacion
preliminar y capacitacién, mismos que seran presentados
ala persona titular de la Fiscalia General, para la validacién
correspondiente;

Indicar y supervisar al personal del Instituto de
Capacitacion y Servicio Profesional de Carrera, la ejecucionlll.
del Programa permanente de Capacitacion y Evaluacion
de Resultados, para la promocién y permanencia del
personal en la institucion;

Disefiar actividades de extension académica para ladV.
personas servidoras publicas de la Fiscalia General,
conforme al diagnéstico de necesidades de capacitacion en
materia de ciencias penales y seguridad publica;

V.
Coordinar investigaciones relativas a la actualizaciéon de
planes de estudio y capacitacion, e incorporar en estos las
nuevas técnicas y mejores practicas, para su difusion entre
el personal de la institucion; VI.

Dirigir las acciones y controlar los procedimientos para la
elaboracién de examenes de oposicién o de mérito para la
promocion de las personas servidoras publicas de laVil.
institucion;

Conducir la elaboracion y ejecucion del Progrémaal

Coordinar la implementacion de los diagnosticos para
identificar las necesidades de capacitacion y
profesionalizacién de las personas servidoras publicas de
la institucion;

Coordinar y supervisar la ejecucion del Programa
permanente de Capacitacion y Evaluacion de Resultados,
para la promocién y permanencia de las personas servidoras
publicas de la institucién, asi como dirigir las gestiones
para su registro y reconocimiento ante las autoridades
correspondientes;

Supervisar la aplicacion de encuestas, cuestionarios y

entrevistas para la deteccion de necesidades institucionales
de capacitacion y profesionalizacion de las personas

servidoras publicas de la institucion;

Coordinar e implementar programas de capacitacion y
cursos que apoyen la mejora continua de las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General;

Establecer la coordinacién y comunicacion con las unidades
administrativas de la institucion, que permitan determinar
las necesidades de capacitacion especifica de su personal;

Coordinar la capacitacion y adiestramiento de las
personas servidoras publicas de la institucion, a efecto de
mejorar su desempefio y productividad; y

Las demas que le sefiale la persona titular del Instituto de
Capacitacion y Servicio Profesional de Carrera, y otras
disposiciones normativas aplicables.

de Capacitacion y Profesionalizacién de las personasARTICULO 32. Las funciones especificas de la persona titular de

servidoras publicas de la institucion;

Instruir la elaboracion del Proyecto de Reglamento del I.

la Subdireccion de Planes y Programas, son las siguientes:

Elaborar el Program#@&nual de Capacitaciéon y
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VL.

VIL.

VIIL.

Profesionalizacion de las personas servidoras publicas de
la institucion;

Coadyuvar en la elaboracion del informe de resultados del
Programa\nual de Capacitacion y Profesionalizacion; \A

Elaborar e implementar los diagndsticos para identificar

las necesidades de capacitacion y profesionalizacion devl.

las personas servidoras publicas de la institucion;

Elaborar, proponer y ejecutar el programa permanente de

capacitacion y evaluacion de resultados, para la promocionVil.

y permanencia de las personas servidoras publicas de la
institucion, asi como realizar el registro y reconocimiento
ante las autoridades correspondientes;

calidad y eficiencia en el desempefio de sus funciones, a
efecto de identificar las areas de oportunidad y mejora en
materia de capacitacion;

Disefiar en coordinacion con la Direccion de Capacitacion,
el Program#@nual de Capacitacion y Profesionalizacion;

Formular diagnésticos de perfil y areas de oportunidad de
los servidores publicos aspirantes a participar en los
programas y acciones de profesionalizacion; y

Las demas que le sefiale la persona titular del Instituto de
Capacitacion y Servicio Profesional de Carrera, y otras
disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 34. Las funciones especificas de la persona titular de
Coadyuvar en la gestion de capacitacion en materia dela Subdireccion de Seleccion, Ingreso y Permanencia, son las
formacion y profesionalizacion de las personas servidorassiguientes:

publicas de la institucion;

I
Aplicar encuestas, cuestionarios y entrevistas para la
deteccion de necesidades institucionales de capacitacion y
profesionalizacién de las personas servidoras publicas de
la institucion; 1.

Elaborar los programas de capacitacion y cursos que

apoyen la mejora continua de las personas servidoradll.

publicas de la Fiscalia General,

Proponer al Director de Capacitacion los instructores y IV.

espacios adecuados para impartir los cursos, conferencias,
seminarios y diplomados, entre otros;

Elaborar las constancias de aprobacion de los cursos .
capacitacion proporcionada a los participantes, a efecto
de certificar sus habilidades y especializacion adquirida;

Y, VI.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Capacitacion, y otras disposiciones normativas
aplicables.

VII.

ARTICULO 33. Las funciones especificas de la persona titular de
la Direccion de Servicio Profesional de Carrera, son las siguientes:

Elaborar, publicar y difundir las convocatorias para el
ingreso de agentes del Ministerio PUblico, facilitadores,
policia de investigacion y peritos;

Coadyuvar con las acciones necesarias en materia de las
evaluaciones de certificacion y control de confianza;

Coadyuvar en la evaluacion de los resultados obtenidos en
el servicio profesional de carrera;

Elaborar el Program#&nual de Capacitacion y
Profesionalizacion de las personas servidoras publicas de
la institucion;

Coadyuvar en la elaboracion del informe de resultados del
Programanual de Capacitacion y Profesionalizacion;

Coadyuvar en la elaboracion, del Programa permanente de
Capacitaciéon y Evaluacion de Resultados, para la

promocién y permanencia de las personas servidoras
publicas de la institucion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Servicio Profesional de Carrera, y otras disposiciones
normativas aplicables.

Supervisar el cumplimiento de las politicas, lineamientos ARTICULO 35. Las funciones especificas de las personas
y criterios para la publicacion y difusion de las servidoras publicas adscritas al Centro de Justicia Integral para las
convocatorias para el ingreso de agentes del Ministeriomujeres, se establecen de acuerdo al articulo 5 y su reglamento
Publico, facilitadores, policia de investigacion y peritos; interior.

Supervisar las acciones tendientes a los asensos YRTICULO 36. Las funciones especificas de la persona titular de
promociones de las personas servidoras publicas de lda Direccién General Juridica y de Derechos Humanos, son las

institucion;

Coordinar e instruir al personal a su cargo, la I.
implementacion de los procesos de certificacion de los
agentes del Ministerio Publico, facilitadores, policia de
investigacion y peritos;

Il.
Disefiar e implementar parametros e indicadores que
permitan medir el desempefio del personal, asi como su

siguientes:

Validar las promociones o actuaciones que se realicen ante
cualquier autoridad administrativa, jurisdiccional y no
jurisdiccional;

Instruir las acciones necesarias para intervenir en
representacion de la Fiscalia General o su titular en los
juicios de amparo en los que sea sefialado como autoridad
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

responsable o tercero interesado;

Determinar la representacion, tramite y seguimiento de VI.
los procedimientos administrativos, jurisdiccionales y no
jurisdiccionales, instaurados contra las personas servidoras
publicas titulares de las unidades administrativas;

Amparo; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
General Juridica y de Derechos Humanos, y otras
disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 38. Las funciones especificas de la persona titular de
Instruir y supervisar la atencion y seguimiento a las la Subdireccion de SeguimientoAimparos, son las siguientes:

solicitudes remitidas por los organismos protectores de
los Derechos Humanos para su cumplimiento; .

Instruir las acciones para la promocién de la cultura del
respeto de los derechos humanos, con la finalidad dell.
identificar, prevenir y atender posibles violaciones a
derechos humanos;

Proponer a la persona titular de la Fiscalia General, los
lineamientos para la elaboracién, actualizacién y lIl.
armonizacion del marco juridico institucional;

Validar la normativa interna e instrumentos juridicos, que
suscriba la persona titular de la Fiscalia General; V.

Gestionar el tramite para la publicacion de contiene la
normativa interna y demas disposiciones que emita la
persona titular de la Fiscalia General, en los medios oficiales;

V.
Participar en los gabinetes, consejos, comités, comisiones,
organos colegiados y grupos de trabajo que le instruya la
persona titular de la Fiscalia General, y los que por VI.
disposicion normativa le corresponda;

Supervisar el seguimiento de los juicios de amparo en los
gue sea parte la Fiscalia General y su titular;

Supervisar la elaboracion de los informes previos y
justificados que deba rendir la persona titular de la Fiscalia
General y demas autoridades, respecto de las cuales se
ejerza representacion en los Juiciogdgaro;

Supervisar la elaboracion y gestion de las promociones
para dar atencion a los actos procesales dictados por los
organos jurisdiccionales en la materia;

Dar seguimiento al cumplimiento de los requerimientos
que en materia de amparo, realicen las autoridades
jurisdiccionales al Fiscal General y otras autoridades de la
institucion;

Administrar la plataforma de registro y seguimiento de
amparos y requerimientos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
deAmparos, y otras disposiciones normativas aplicables.

Dirigir y supervisar las acciones en materia de ARTICULO 39. Las funciones especificas de la persona titular de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccionla Direccion de Promocion y Defensa de los Derechos Humanos,
de datos personales, asi como lo relacionado al archivo yson las siguientes:

memoria institucional;,y

I
Las demas que le sefale la persona titular de la Fiscalia
General, y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 37. Las funciones especificas de la persona titular de
la Direccién dAmparos, son las siguientes:

Suscribir los informes previos y justificados que en materia II.
de amparo deba rendir la persona titular de la Fiscalia
General;

Dar seguimiento a los juicios de amparo instaurados contra
las personas servidoras publicas titulares de las unidadedll.
administrativas, de las que se actle como representante;

Asistir y dar acompafiamiento legal a las personas titulares
de las unidades administrativas en los juicios de amparo
en que sean parte y tengan interés juridico; V.

Instruir el cumplimiento de las sentencias dictadas en los
Juicios deAmparo, y proveer lo necesario para su
cumplimiento;

Establecer la coordinacién con las unidades administrativas
de la Fiscalia General, a efecto de atender las quejas,
recomendaciones, requerimientos, canalizaciones, vistas,
colaboraciones, propuestas de conciliacion, medidas
cautelares y visitas de los organismos protectores de los
derechos humanos;

Implementar y actualizar el Programa Institucional de

Derechos Humanos, asi como, proponer el material
informativo de difusion a la persona titular de la Direccion

General Juridica y de Derechos Humanos;

Establecer la comunicacion y coordinacion con los
organismos protectores de los derechos humanos, para la
difusion de la cultura de respeto a los derechos humanos;

Y,

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
General Juridica y de Derechos Humanos, y otras
disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 40. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccion de Control de Recomendaciones, son las siguientes:

Suscribir las promociones necesarias para dar atencion a
los requerimientos emitidos dentro de los Juicios de I.

Solicitar a las personas servidoras publicas de la institucion,
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VL.

VIL.

VIIL.

ARTICULO 41. Las funciones especificas de la persona titular de IV.

informacion para atender, substanciar y dar seguimiento a
los procedimientos de quejas, recomendaciones,

colaboraciones, emitidas por los organismos protectoreslil.

de derechos humanos y demas autoridades, asi como lo
correspondiente en materia de medidas internas emitidas
por la persona titular de la Direccion General Juridica 'y de

Derechos Humanos; V.

Coordinar las asesorias a las personas servidoras publicas
de la institucion en la elaboracion del informe de queja,
canalizaciones y colaboraciones en materia de derechos
humanos, asi como, a las personas usuarias canalizadag
por los organismos protectores de derechos humanos;

Elaborar el proyecto de previsiones presupuestales, para

el cumplimiento del pago de la reparacion del dafio de lasVI.

recomendaciones emitidas por los organismos protectores
de derechos humanos;

Elaborar la propuesta de solicitud de cursos de capacitaciorVII.

derivadas de las recomendaciones emitidas por los
organismos protectores de derechos humanos para su
cumplimiento;

VIIL.

Coordinar las conciliaciones entre las personas usuarias y
las autoridades sefialadas como responsables de las
inconformidades planteadas;

IX.

Administrar la plataforma de registro y seguimiento de
guejas, recomendaciones, colaboraciones, canalizaciones
y medidas internas, en materia de derechos humanos; X.

Coordinar a los enlaces en materia de derechos humanos

de respeto a los derechos humanos;

Evaluar el cumplimiento de las acciones contenidas en el
Programa institucional de Derechos Humanos, y proponer
su actualizacion;

Planear las visitas a las areas de internamiento y unidades
administrativas de la Fiscalia General, con el objetivo de
identificar, prevenir y atender posibles violaciones a
derechos humanos;

Elaborar las previsiones presupuestales para la
implementacién del Programa Institucional de Derechos
Humanos;

Proponer y organizar giras de trabajo a las unidades
administrativas, con el objetivo de difundir la cultura de
respeto a los derechos humanos;

Proponer cursos de capacitacion en materia de derechos
humanos, en colaboracién con el Instituto de Capacitacion
y Servicio Profesional de Carrera;

Elaborar los instrumentos juridicos a celebrar con el sector
publico y privado, relativos al fortalecimiento de la cultura
de respeto a los derechos humanos;

Proponer acciones relativas a las conmemoraciones
nacionales e internacionales de los derechos humanos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Promocion y Defensa de los Derechos Humanos.

de las unidades administrativas para el seguimiento yARTICULO 42. Las funciones especificas de la persona titular de
cumplimiento de las quejas, recomendaciones y la Direccién de lo Contencioso, son las siguientes:

colaboraciones de los organismos protectores de derechos
humanos, asi como lo correspondiente en materia del.
medidas internas emitidas por la persona titular de la
Direccion General Juridica y de Derechos Humanos;

Integrar y elaborar reportes sobre incidencia de quejas,ll.
recomendaciones, colaboraciones, canalizaciones y
medidas internas a partir de indicadores;

Atender y dar seguimiento a las medidas internas emitidas
por la persona titular de la Direccion General Juridica 'y de
Derechos Humanos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Promocion y Defensa de los Derechos Humanos, y
otras disposiciones normativas aplicables.

la Subdireccién de Promocién de los Derechos Humanos, son las
siguientes:

V.
Coadyuvar en la implementacion, actualizacion y
desarrollo del Programa Institucional de Derechos
Humanos;

VI.

Proponer el material informativo de difusion de la cultura

Coordinar y revisar la elaboracion de los proyectos de las
acciones legales, a efecto de ser presentados ante los 6rganos
jurisdiccionales y administrativos competentes;

Proponer para su validacién a la persona titular de la
Direccion General Juridica y de Derechos Humanos, los
proyectos de contestacion y reconvencion de demandas,
excepciones, incidentes, quejas, recursos o cualquier otro
necesario para el desarrollo de los asuntos de su
competencia;

Contestar los procedimientos de responsabilidad
administrativa o patrimonial instaurados en contra de la
Fiscalia General su titular gn su caso, asesorar a las

personas servidoras publicas que lo soliciten;

Realizar las conciliaciones relacionadas con los juicios
instaurados en contra de la Fiscalia General y su titular;

Elaborar el proyecto de previsiones presupuestales para
dar cumplimiento al pago de obligaciones, en materia de
sentencias firmes y laudos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
General Juridica y de Derechos Humanos, y otras
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disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 43. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de Representacion Juridica, son las siguientes:

VL.

ARTICULO 44. Las funciones especificas de la persona titular de I11.

VL.

Coordinar la elaboracion de los proyectos de las acciones
legales para la substanciacion de los mismos, asi como
hacer valer incidentes y medios de impugnacion en los

juicios que establezcan las leyes aplicables de acuerdo al

caso concreto; VII.

Ofrecery rendir pruebas, formular y presentar alegatos en

los juicios en los que la Fiscalia General y su titular seanVIII.

parte;

Instruir la elaboracion de oficios para solicitar a las
autoridades correspondientes, informacién
documentacion necesaria para integrar los proyectos de
las acciones legales para la substanciacion de los mismos,
asi como para incidentes y medios de impugnacién en los
juicios;

y IX.

cualquier ordenamiento o instrumento normativo, que le
sea instruido por la persona titular de la Direccion General
Juridica y de Derechos Humanos;

Instruir y coordinar el tramite para la publicacién de los

acuerdos que contiene la normativa interna, asi como
convocatorias u otros instrumentos analogos que emita la
persona titular de la Fiscalia General en los medios oficiales;

Supervisar la informacion y contenido de las publicaciones
oficiales, asi como su difusion;

Dirigir e instruir la actualizacién y mantenimiento de la
plataforma virtual normativa de la Fiscalia General del
Estado; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
General Juridica y de Derechos Humanos, y otras
disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 45. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccion de Estudios Juridicos, son las siguientes:

Coordinar la substanciacién de los juicios en materia de
amparo derivados de los juicios administrativos, laborales, I.
civiles, penales y demas en los que la Fiscalia General y su
titular sean parte;

Dar seguimiento procesal en la substanciacion de las
carpetas de investigacion y juicios en materia penal donde
la institucion tenga el caracter de victima; y 1.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de lo Contencioso, y otras disposiciones normativas
aplicables.

la Direccion de Normatividad #nalisis Legislativo, son las
siguientes:

<

Dirigir y supervisar la elaboracion de la normativa interna
que regule la operacion de la Fiscalia General, en colaboracion

con las unidades administrativas competentes; V.

Coordinar y supervisar la elaboracién de instrumentos
juridicos que celebre la persona titular de la Fiscalia General
con el sector publico y privado;

Dirigir y supervisar el seguimiento de las acciones V.
relacionadas con los gabinetes, consejos, comités,
comisiones, érganos colegiados y grupos de trabajo a los

que pertenezca la persona titular de la Direccion GeneralVI.

Juridica y de Derechos Humanos;

Revisar y dar seguimiento a los decretos y puntos de

Elaborar los estudios, analisis, convocatorias, reglamentos,
manuales, lineamientos, protocolos, iniciativas de ley o de
reformay demas documentos normativos relacionados con
la operacion de la Fiscalia General, en coordinacion con las
unidades administrativas competentes;

Elaborar las propuestas de opiniones técnicas respecto de
las constituciones, leyes, decretos, acuerdos o cualquier
otro instrumento normativo referente a la procuracion de
justicia y someterlas a consideracion de la persona titular
de la Direccion de Normatividadindlisis Legislativo;

Asistir técnicamente a las unidades administrativas de la
Fiscalia General, para la elaboracién de propuestas y
proyectos de documentos normativos de su competencia,
cuando lo indique la persona titular de la Direccion de
Normatividad yAnalisis Legislativo;

Realizar el tramite para la publicacion de los acuerdos que
emita la persona titular de la Fiscalia General, en el Periddico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacéan de Ocampo, o en cualquier otro medio oficial
y su difusién a las unidades administrativas de la institucion;

Mantener actualizada la PlataforWigual Normativa del
acervo normativo de la Fiscalia General; y

Las demas que le sefale el titular de la Direccion de
Normatividad yAnalisis Legislativo, y otras disposiciones
normativas aplicables.

acuerdo aprobados por el Poder Legislativo Federal y ARTICULO 46. Las funciones especificas de la persona titular de
Estatal, que sean competencia de la Fiscalia General, parka Subdireccién de Instrumentos Juridicos, son las siguientes:

someterlo a analisis y discusion con la persona titular de la
Direccion General Juridica y de Derechos Humanos, asil.
como llevar a cabo su cumplimiento;

Coordinar la elaboraciéon de las opiniones técnicas de

Elaborar los contratos, convenios, o cualquier instrumento
juridico que celebre la Fiscalia General con los sectores
publico y privado, asi como dar seguimiento y vigilar su
cumplimiento;
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Colaborar técnicamente con las unidades administrativas
de la Fiscalia General, para la elaboracién de proyectos de
contratos, convenios, o cualquier instrumento juridico que
celebre la Fiscalia General con los sectores publico y
privado, cuando lo indique la persona titular de la Direccion 1X.
de Normatividad yAnalisis Legislativo;

Atender y dar seguimiento a los asuntos relacionados con
los gabinetes, consejos, comités, comisiones, 6rganosX.
colegiados y grupos de trabajo a los que pertenezca la
persona titular de la Direccion General Juridica y de
Derechos Humanos;

Revisar y difundir las publicaciones del Diario Oficial de XI.
la Federaciéon, Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, y
demas informacion de caracter juridico que impacte en el
desarrollo de las funciones de la institucign; y

XIl.
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Normatividad yAnalisis Legislativo, y otras
disposiciones normativas aplicables.

XIll.

ARTICULO 47. Las funciones especificas de la persona titular de
la Direccién General deecnologias de la Informacién, Planeacion
y Estadistica, son las siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

XIV.
Establecer las directrices en materia tecnoldgica, planeacion
y estadistica, asi como supervisar las acciones pertinentes
para el cumplimiento del objetivo de gobernanza digital;

Dirigir, monitorear, evaluar y proponer al Fiscal General, XV.
los sistemas de gestion de informacion y estadistica,
orientados a la innovacién tecnolégica y la toma de
decisiones; XVI.
Monitorear y coordinar la elaboracion e implementacion
del modelo de planeacién estratégica que oriente la
actuacion de la Fiscalia General y laimplementacién de la
firma electrénica; XVII.
Supervisar y autorizar la recopilacién, analisis,
procesamiento y validacion de la informacion
administrativa y estadistica relacionada con la incidencia XVIII.
delictiva e indicadores de desempefio de la institucion;

Proponer, supervisar, dictaminar y coadyuvar
técnicamente en la adquisicion e implementacion de XIX.
tecnologia de la informacién y comunicacion, asi como de
sistemas de informacién estadistica y planeacion;

General d&dministracion, en la integracion del Proyecto
del Programa OperativBnual y de la estructura
programatica presupuestaria;

Disponer las acciones que permitan la elaboracion de
productos estadisticos solicitados por la persona titular
de la Fiscalia General;

Vigilar la implementacién de las mejores practicas en
seguridad informatica y de la calidad en la informacién
estadistica, e identificar areas de oportunidad para el
desarrollo y actualizacion de los sistemas de informacion;

Establecer e implementar politicas, normas y directrices
para el desarrollo y operacion de la infraestructura
tecnolégica, asi como de los sistemas informaticos y
estadisticos, para su uso eficiente;

Proponer a la persona titular de la Fiscalia General,
proyectos de infraestructura tecnoldgica, sistemas
informaticos y estadisticos;

Instruir las acciones para dar cumplimiento a las solicitudes
de asesoria en materia de estadistica, realizadas por las
unidades administrativas de la institucion;

Coordinar las acciones de supervisién periddica del
funcionamiento, actualizacién, mantenimiento y soporte
técnico de la infraestructura tecnoldgica, sistemas
informaticos y estadisticos de la Fiscalia General,

Instruir y autorizar el Plan de Contingencia de
Infraestructura y Comunicaciones de la Fiscalia General;

Remitir la informacién y brindar el apoyo técnico que le
searequerido por la persona titular de la Secretaria Técnica,
para la elaboracién o modificacion del Plan de Persecucion
de Delitos;

Coordinar las acciones para el desarrollo de estrategias
gue promuevan la modernizacion e innovacion
administrativa de la Fiscalia General;

Coadyuvar en la implementacion del PAanial de Gestion
de Residuo$ecnologicos en coordinacion con la Direccion
General dédministracion; y

Las demas que le confieran la persona titular de la Fiscalia
General y las disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 48. Las funciones especificas de la persona titular de
Supervisar que los registros cuantitativos y cualitativos de la Direccion délecnologias de la Informacion, son las siguientes:

delitos cometidos en el Estado con fines estadisticos, se
realicen de conformidad con la legislacién Federal y Estatal I.
en la materia, y demas disposiciones normativas aplicables;

Coordinar la recopilacion y andlisis de informacion para
determinar la elaboracion de indicadores que permitan
evaluar el desempefio institucional; 1.

Remitir la informacion y apoyar técnicamente a la Direccién

Proponer a la persona titular de la Direccion General de
Tecnologias de Informacién, Planeacion y Estadistica, las
politicas de operacion de las tecnologias de informacion y
comunicacion de la Fiscalia General;

Evaluar las herramientas en tecnologias de la informacion
y comunicacion que optimicen los procesos operativos
requeridos en la creacion de nuevos productos y servicios;
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Evaluar mediante dictamenes técnicos especializados corll.
las unidades administrativas competentes, los
requerimientos para la adquisicion, implementacion,
operacion y actualizacion de productos, servicios e
infraestructura tecnoldgica; V.

Generar, gestionar y administrar los accesos a los sistemas
de informacion de la Fiscalia General, que le sean solicitados
por las unidades administrativas, previo cumplimiento de V.
la normativa aplicable;

Participar en los proyectos relacionados con la
modernizacion tecnoldgica y de comunicacion, asi como VI.
en la consecucion del objetivo de gobernanza digital;

Gestionar y proponer a la persona titular de la Direccion
General deTecnologias de Informacion, Planeacion y VI
Estadistica, las bases y directrices para el desarrollo,
supervision y asesoria en la implementacion de los sistemas
informaticos y aplicaciones para la Fiscalia General;

VIIL.

Monitorear, revisar y llevar a cabo las acciones necesarias
para la actualizacion de los sistemas informaticos y
aplicaciones en uso por parte de las unidades
administrativas de la Fiscalia General, para garantizar sulX.
funcionamiento eficiente;

Proponer a la persona titular de la Direccion General de
Tecnologias de Informacion, Planeacion y Estadistica, la
gestion de programas de capacitacion para las personaX.
servidoras publicas de la institucion, en la materia de su
competencia;

Gestionar y administrar los servicios de mantenimiento XI.
preventivo, correctivo, y soporte técnico, sobre los
sistemas y la infraestructura tecnolégica para el
funcionamiento adecuado de estos; XII.

Supervisar la elaboracion del Plan de Contingencia de

Infraestructura y Comunicaciones de la Fiscalia General; XIII.

Coordinar la asesoria y soporte técnico al personal de las
unidades administrativas de la institucién en materia de su
competencia;.y

Las demas que le sefiale la persona titular de la
Direccion General d&ecnologias de la Informacion,  XV.
Planeacion y Estadistica, y otras disposiciones
normativas aplicables.

XVI.

ARTICULO 49. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de Innovacion, Desarrollo y Seguridad Informatica,
son las siguientes:

XIV.

Asesorar y atender las peticiones de las personas
servidoras publicas relativas al funcionamiento de los
sistemas de informacion;

Programar y proporcionar el mantenimiento preventivo y
correctivo, asi como fisico y l6gico que garantice el
funcionamiento de los equipos y sistemas de Informacion;

Administrar y controlar el proceso de atencién de
requerimientos, manejo de incidentes y problemas que se
presenten en los sistemas y servicios informaticos;

Elaborar los dictamenes, opiniones e informes que le sean
solicitados por la persona titular de la Direccién de
Tecnologias de la Informacion;

Apoyar a las unidades administrativas de la Fiscalia General
en materia de tecnologia de la informacion y dar seguimiento
hasta su conclusion;

Identificar problemas de la infraestructura tecnolégica por
uso y desgaste e informar a la persona titular de la Direccién
deTecnologias de la Informacion;

Elaborar y presentar mensualmente a la persona titular de
la Direccion ddecnologias de la Informacion los reportes
de avance, estados de los servicios e indicadores de
desempefio en el &mbito de su competencia;

Administrar, operar y mantener la infraestructura
tecnoldgica de las unidades administrativas de la
institucion;

Administrar y controlar el proceso de configuraciones en
lared de la Fiscalia General;

Coadyuvar en la actualizacion del inventario de hardware
y software de la Fiscalia General;

Establecer y proponer areas de oportunidad relativas a la
mejora de la seguridad informatica y garantizar los niveles
de seguridad,;

Proponer y establecer el Plan de Contingencia de
Infraestructura y Comunicaciones de la institucion;

Establecer el respaldo de la informacion, configuraciones
y sistemas de informacion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Tecnologias de la Informacién, y otras disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 50. Las funciones especificas de la persona titular de
Asegurar y mantener en funcionamiento los sistemasla Subdireccion d@elecomunicaciones y Redes Estructuradas,
informaticos de soporte a los procesos de las unidadesson las siguientes:

administrativas de la Fiscalia General;

I
Apoyar a las personas servidoras publicas de la institucion,
con el soporte técnico 6ptimo, para garantizar el uso de
los sistemas informaticos;

Administrar la red telefénica convencional, privada, asi
como de radiocomunicaciones de la institucion,
proporcionar y supervisar su mantenimiento preventivo
y correctivo a fin de garantizar su correcta operacion;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Proponer y gestionar la cobertura de servicios e instalacionla Subdireccion de Gestion de Servicikeznoldgicos, son las
de redes de voz y datos, antenas de radiocomunicacion yiguientes:

repetidoras en las oficinas de las unidades administrativas
gue se requieran; I

Coordinar, organizar y supervisar la instalacion de redes
de voz y datos, antenas de radiocomunicacion y repetidorag|.
en la institucion;

Programar visitas de trabajo a las Fiscalias Regionales|II.
Fiscalias y Unidades Especializadas, a efecto de determinar
las necesidades de la red telefonica, y de las
radiocomunicaciones;

Elaborar, actualizar e integrar el directorio de la Fiscalia
General, y difundirlo en coordinacién con la Direccion de V.
Comunicacion Social;

Evaluar técnicamente las necesidades de adquisicion
especializada de equipos de redes de datos, telefonia .
radiocomunicacion que le sean solicitadas;

Coadyuvar en la administracion y supervision de los
equipos de videograbacion instalados en las unidades
administrativas, de conformidad con las disposiciones VL.
normativas aplicables;

Promover la conservacion y el acervo del material
videograbado, y establecer los controles correspondientesyII.

Programar y supervisar las actividades de trabajo del
personal a su cargo, relativas a proporcionar mantenimiento
preventivo y correctivo que requieran los sistemas de video
vigilancia;

Garantizar el correcto funcionamiento de los equipos de
sistemas de video vigilancia, y elaborar reportes de las
necesidades detectadas; IX.

Elaborary presentar a la persona titular de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion, la propuesta anual de
adquisiciones de los equipos de sistemas de video
comunicacion de la Fiscalia General; X.

Informar a la persona titular de la Direccidrméenologias
de la Informacion las necesidades de adquisicion de
refacciones y equipos de video-comunicacion; XI.

Observar el cumplimiento de las normas y politicas emitidas
por las instancias competentes en materia de video-XII.
comunicacion;

Elaborar proyectos relativos a la implementacion, soporte, XIll.

actualizaciéon y mantenimiento de sistemas de video
vigilancia en las unidades administrativas; y

Las demés que le sefiale la persona titular de la DireccionXIV.

de Tecnologias de la Informacion y otras disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 51. Las funciones especificas de la persona titular de XV.

VIIL.

Proporcionar el soporte técnico y mantenimiento de los
equipos e infraestructura tecnolégica;

Verificar el buen funcionamiento, administraciéon y
operacion de los sistemas informaticos y de comunicacion;

Proponer a la persona titular de la Direcciémamologias

de la Informacion cursos de capacitacion para el personal
de la Direccién General decnologias de la Informacion,
Planeacion y Estadistica, en materideenologias de la
Informacion;

Elaborar los dictamenes, opiniones e informes que le sean
solicitados por la persona titular de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion;

Desarrollar programas de capacitacion para el personal de
la Direccién General déecnologias de la Informacion,
Planeacion y Estadistica en materia de herramientas de
desarrollo de software;

Asesorar y atender las peticiones de las personas
servidoras publicas relativas al funcionamiento y correcto
uso de los equipos de tecnologias de la informacién;

Identificar areas de oportunidad y proponer mejoras que
garanticen la modernizacion, sistematizacion y

simplificacion de los procesos informaticos de la Fiscalia
General;

Programar visitas de trabajo a las Fiscalias Regionales y
Especializadas, a fin de asegurar el soporte efectivo y
eficiente de los sistemas de tecnologias de informacion;

Vigilar la instalaciéon, mantenimiento y administracion de
los servidores de red, bases de datos, aplicaciones,
monitoreo de enlaces y servicios de red, internet, antivirus
y correo electronico oficial en las unidades administrativas;

Verificar y asegurar el cumplimiento de los procesos y
metodologias establecidos para la operacion y
documentacion de los sistemas informaticos;

Elaborar mensualmente, los reportes de avance de
indicadores de desempefio y estado de los servicios;

Proponer y realizar mejoras y actualizaciones tecnolédgicas
a los sistemas de informacion institucionales;

Participar en el disefio de soluciones y asesoria técnica
para la integracion de bases de datos generados por la
Fiscalia General con otras instituciones;

Proponer a la persona titular de la Direcciémamologias
de la Informacion, el proceso de evaluacion e
implementacion de proyectos de sistemas y aplicaciones;

Supervisar la generacion de la documentacion técnica y de
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XVI.

XVII.

XVIII.

manuales de usuario de las aplicaciones informaticas;  XII.

Coadyuvar en la elaboracion del Plan de Contingencia de
Infraestructura y Comunicaciones de la Fiscalia General,

XIII.

Asegurar y vigilar el cumplimiento de la normativa en
materia de seguridad informatica; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la DireccionXIV.

de Tecnologias de la Informacién, y otras disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 52. Las funciones especificas de la persona titular de
la Direccién de Planeacion y Estadistica, son las siguientes:

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XV.
Coordinar y supervisar las acciones necesarias a fin de
estructurar el modelo de planeacion estratégica acorde a
los objetivos y prioridades institucionales;

XVI.

Disefiar e integrar indicadores de gestion, a fin de evaluar
el desempefio de las unidades administrativas de la Fiscalia
General, asi como los correspondientes al Plan de
Persecucion de Delitos;

Suministrar la informacion estadistica de incidencia
delictiva y desempefio institucional a las bases de datos
oficiales;

Planear las estrategias y el disefio metodoldgico del proceso
de recoleccion de datos para satisfacer las necesidades de
informacion;

Validar y supervisar la calidad de los registros de

informacion estadistica y bases de datos, en cumplimiento
a los acuerdos nacionales y colaboraciones
interinstitucionales de conformidad con la normativa

aplicable;

Supervisar los procesos técnicos-metodoldgicos para el
suministro, gestion y actualizacion de la informacion
estadistica de la institucion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
General ddecnologias de la Informacion, Planeacion y
Estadistica, y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 53. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccion de Estadistica e Indicadores para el Plan de
Coordinar y proponer a la persona titular de la Direccién Persecucion de Delitos, son las siguientes:

General dgecnologias de la Informacion, Planeacion y
Estadistica, la metodologia y demas instrumentos quel.
orienten las labores de planeacion y evaluacién de la
institucion;

Coordinar la recopilacién, procesamiento y analisis de la
informacion proporcionada por las unidades
administrativas, para integrar los informes periodicos
requeridos; 1.

Dirigir el desarrollo de programas y acciones en materia de
calidad y mejora continua de la institucion;

Emitir las opiniones técnicas relativas a las modificaciones
de la estructura organizacional de la Fiscalia General; 111.

Elaborar e integrar en colaboracion con la Direccion General
de Administracion, los manuales y diagramas de
organizacion y de procedimientos de la Fiscalia;

Promover las estrategias en materia de calidad y mejoraV.
continua, que permitan impulsar la innovaciéon y
modernizacion de los procesos organizacionales;

V.
Dirigir los procesos para la gestion de la informacion de
los sistemas de documentos digitales;

Dirigir las acciones para recopilar, analizar, procesatr,
integrar, sistematizar y validar la informacion estadistica VI.
proporcionada por las unidades administrativas de la
Fiscalia General, conforme a las disposiciones normativas
aplicables;

Gestionar el intercambio de informacion estadistica VILI.
institucional y la comunicacion con los sectores publico y
privado;

Dirigir el levantamiento, procesamiento, analisis y
validacién de informacion estadistica institucional, a fin
de contribuir al suministro de informacién cuantitativa
que apoye el monitoreo de los indicadores de desempefio
institucional establecidos en el Plan de Persecucion de
Delitos;

Mantener actualizada la informacion estadistica de los
registros administrativos de desempefio institucional e
indicadores de las etapas procesales del procedimiento
penal, y proporcionarla a las unidades administrativas
cuando sea requerida para la toma de decisiones;

Proporcionar asesoria y apoyo a las unidades
administrativas de la Fiscalia General en materia de
informacion estadistica, asi como en la gestion y disefio de
indicadores de evaluacion, de conformidad con lo

establecido en el Plan de Persecucion de delitos;

Validar la informacién georreferenciada que alimenta las
bases de datos interna;

Recopilar, organizar, integrar y validar la informacion
estadistica de los delitos del fuero comuin en el estado, de
conformidad con lo previsto en la Ley General del Sistema
Nacional de Seguridad Publica;

Elaborar estudios y proyectos estadisticos, que sustenten
propuestas y acciones que fomenten el fortalecimiento
institucional, y someterlos a la consideracion de la persona
titular de la Direccion de Planeacion Estadistica;

Proponer canales de comunicacion interinstitucionales con
el sector publico, relativas al intercambio de informacion,
gue permita fortalecer acciones en materia de procuracion
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de justicia; la Fiscalia General, en coordinacién con la Subdireccion de
Estadistica e Indicadores para el Plan de Persecucion de
VIll.  Mantener actualizado los tableros de control basados en Delitos;

XI.

XII.

inteligencia de datos de los indicadores de desempefio
institucional e indicadores de las etapas procesales delX.
procedimiento penal, derivados de los registros
administrativos;

Atender las solicitudes de la unidad de transparenciaX.
relativas a requerimientos de informacién sobre los
indicadores de desempefio institucional, establecidos en el
Plan de Persecucién de Delitos;

Mantener actualizados los tableros de control basados en
inteligencia de datos en materia de desempefio institucionalXI.
de conformidad con el Plan de Persecucién de Delitos;

Participar en la integracién de los anuarios estadisticos de

la Fiscalia General, en coordinacion con la Subdireccion deXIl.
Suministro de Informacién a Bases de Datos Nacionales

de Incidencia Delictiva;,y

X1

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Planeacion Estadistica, y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 54. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de Suministro de Informacién a Bases de Datos

Nacionales de Incidencia Delictiva, son las siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

XIV.

Atender las solicitudes de la unidad de transparencia
relativas a requerimientos de informacién sobre incidencia
delictiva;

Elaborar y entregar los reportes de informacion estadistica
de los delitos del fuero comin en el Estado, en el marco de
la colaboracion interinstitucional, y de conformidad con lo
previsto en la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica;

Determinar en coordinacién con las personas titulares de
las unidades administrativas, el proceso de evaluacion e
implementacion de sistemas estadisticos y aplicaciones;

Mantener actualizados los tableros de control basados en
inteligencia de datos de incidencia delictiva;

Coadyuvar en la integracion de la informacion para el Censo
Nacional de Procuracion de Justicia; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Planeacion Estadistica, y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 55. Las funciones especificas de las personas Enlaces

de la Direccion General @ecnologias de la Informacion, Planeacion
Recabar, sistematizar y validar informacion en materia dey Estadistica, son las siguientes:

incidencia delictiva en el Estado;

I
Atender las solicitudes de andlisis de la informacion relativa
a la informacién estadistica en materia delictiva, a fin de
determinar comportamientos, tendencias y proyecciones;

Disefiar e integrar el sistema de gestion de indicadores quél.
permita analizar y evaluar el comportamiento de la
incidencia delictiva en el Estado;

Mantener actualizados los registros de informacién Ill.
estadistica y bases de datos en materia de incidencia
delictiva, derivados de acuerdos nacionales y
colaboraciones interinstitucionales, de conformidad con la
normativa aplicable;

Elaborar planos geo-delictivos a fin de analizar y sefialar IV.
por regiones los indices de criminalidad y caracteristicas
del hecho delictivo, para la investigacion y persecucion
del delito;

Elaborar, integrar y actualizar los catalogos de delitos que
faciliten la integracion de estadistica, informacion delictiva
y analisis criminal; \.

Desarrollar estudios y andlisis basados en estadistica
delictiva para implementar estrategias de investigacion y VI.
persecucion de delitos;

Participar en la integracién de los anuarios estadisticos de

Fungir como enlace directo entre la Direccion General de

Tecnologias de la Informacion, Planeacion y Estadistica y

las unidades administrativas a las que estén adscritos,
cumpliendo funciones estrictamente de su materia;

Analizar la informacién que se genera en los diversos
sistemas informaticos implementados en la Fiscalia
General, y verificar su validez;

Generar informes estadisticos que le sean solicitados por
la persona titular de la Direccion Generalldenologias

de la Informacion, Planeacion y Estadistica, de los registros
y bases de datos de informacion estadistica de los diversos
sistemas implementados en la Fiscalia General;

Identificar necesidades de soporte de tecnologias de
informacion y sistemas automatizados en los procesos
institucionales, asi como disefiar e implementar nuevos
sistemas que le sean instruidos por la persona titular de la
Direccion General d@ecnologias de la Informacion,
Planeacion y Estadistica, y actualizar los existentes;

Garantizar el funcionamiento de los diversos sistemas
implementados en su lugar de adscripcion;

Proporcionar capacitacién continua a las personas
servidoras publicas en su lugar de adscripcion, en el
funcionamiento y uso correcto de los equipos de computo
y aplicaciones;
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VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Elaborar los manuales operativos de los sistemas
desarrollados e implementados en su adscripcion que le
sean solicitados por la persona titular de la Direccion
General dgecnologias de la Informacion, Planeacion y
Estadistica;

administrativa a la cual estan subordinados materialmente,
asi como de la Direccién General Tiecnologias de la
Informacién, Planeacién y Estadistica y otras disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 56. Las funciones especificas de la persona titular de
Brindar asistencia y soporte técnico a las personasla Direccion General dsdministracion, son las siguientes:

servidoras publicas de los diversos sistemas de informacion
implementados en su lugar de adscripcion; .

Solicitar cursos de capacitacion relacionados con el
desarrollo y funcionamiento, mantenimiento y uso correcto
de aplicaciones relacionados con la implementacion de
nuevas tecnologias; 1.

Fungir como enlace de su lugar de adscripciéon para
desempefiar las comisiones que le sean encomendadas en
la aplicacion, cumplimiento de politicas, normas y |l
lineamientos en materia de planeacion y estadistica;

Brindar asesoria a las unidades administrativas de su lugar
de adscripcion, en el manejo y actualizacion de los registrosiV.
de informacion estadistica, y de su analisis, asi como de
informacion en materia organizacional conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

V.
Recopilar y procesar la informacién proporcionada por
las unidades administrativas de su lugar de adscripcién, a
efecto de generar informacion estadistica y organizacional
debidamente clasificada, que permita atender los VL.
requerimientos de informacion;

Analizar, asi como consultar los registros y bases de datos
de su lugar de adscripcion relativos a informacion de hechos
delictivos, que permitan atender las solicitudes de VILI.
informacion estadistica de autoridades internas y externas
de la Fiscalia General, de conformidad con las politicas y
lineamientos aplicables;

Coadyuvar con las unidades administrativas de su lugar de

adscripcioén, en el registro y control de informacion VI,

cuantitativa y cualitativa de la incidencia delictiva en el
Estado, en las bases de datos de los diversos sistemas
implementados;

IX.
Establecer la coordinaciéon y comunicacion permanente
con las unidades administrativas de su lugar de adscripcion,
que generen informacion de hechos delictivos, a efecto de
unificar y definir criterios, mecanismos, y estrategias para
su obtencién precisa y oportuna;

Generar datos estadisticos suficientes, que permitan
establecer sistemas de informacion para precisar los lugareX.
de comision de los delitos, a través del uso de informacion
geograficamente referenciada;

Implementar las acciones necesarias para la obtencién de
informacién y seguimiento de programas y proyectos
institucionales; y Xl.

Las demas que le sefialen las personas titulares de la unidad

Instruir la entrega de los recursos necesarios a las unidades
administrativas de la institucion, para el desempefio de
sus funciones, de conformidad con la disponibilidad
presupuestaria;

Solicitar a la Direccion General decnologias de la
Informacion, Planeacion y Estadistica, informacion para
la integracion del Proyecto del Programa Operéatiuaal;

Requerir a las unidades administrativas la informacién
necesaria para la integracion del Proyecto del Programa
OperativoAnual,

Solicitar a las unidades administrativas la informacion
necesaria para la calendarizacion programatica presupuestal
de los recursos financieros de la institucion;

Indicar y supervisar la colaboracion en la
integracion, elaboracion y actualizacion de los manuales
de organizacién y de procedimientos de la Fiscalia General;

Vigilar, coordinar y supervisar la integracion del

presupuesto de egresos de la Fiscalia General, en
coordinacion con las unidades administrativas y presentar
a consideracion de la persona titular de la Fiscalia General;

Coordinar la gestion de ministraciones presupuestales, en
cumplimiento de politicas, normas y lineamientos relativos
al tramite de documentos de ejecucion presupuestaria y
pago, asi como expedir estados financieros de la Fiscalia
General;

Coordinar el seguimiento de las auditorias practicadas por
las autoridades competentes con las unidades
administrativas de la Fiscalia General;

Vigilar el cumplimiento de las politicas, lineamientos,
sistemas y procedimientos relativos a la administracion
de los recursos humanos y vigilar que el tramite de los
movimientos relativo a altas, bajas, promociones,
descuentos, permisos, licencias y demas incidencias del
personal, se realicen oportunamente ante las instancias
correspondientes;

Solicitar con la debida anticipacién al Comité Interno de
Adquisiciones de la Fiscalia General, la autorizacion para
la contratacion de los seguros de vida para las personas
servidoras publicas y los bienes patrimoniales de la Fiscalia
General;

Instruir y vigilar que se realicen los tramites
correspondientes, para que el inventario de bienes
patrimoniales, se integre y actualice oportunamente en
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XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

cumplimiento a las politicas, lineamientos, sistemas y
procedimientos aplicables;

administrativa de la Fiscalia General; y

XXVI. Las demas que le sefiale la persona titular de la Fiscalia

Coordinar la elaboracion del catalogo de puestos, los
perfiles que normen las habilidades y aptitudes requeridas
para el ingreso de los aspirantes a la Fiscalia General;

General, y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 57. Las funciones especificas de la persona titular de

la Direccién de Recursos Financieros, son las siguientes:

Instruir la elaboracién y modificacion de los lineamientos
y procedimientos en materia de identificacion y control de |.
recursos humanos;

Conducir los procedimientos de identificacion, registro y
control de armamento, municiones y accesorios de personas
servidoras publicas de la institucion, de conformidad con I1.
la Licencia Oficial Colectiva;

Establecer las medidas conducentes para la aplicacion de
procedimientos que permitan realizar la enajenacion de
los bienes asegurados en la Fiscalia General; 1.

Instruir y vigilar las acciones necesarias para el manejo
administrativo de personal; V.

Dirigir que se lleven a cabo las acciones necesarias con las
instituciones de seguridad social competentes;

Ordenar y supervisar la colaboracién en la V.
integracion, elaboracion y actualizacion de la normativa
interna aplicable en materia de su competencia;

Instruir las acciones necesarias para dar cumplimiento convI.
la normatividad en materia de registro federal de armas de
fuego y control de explosivos;

Resolver o determinar la competencia, cuando exista una
diferencia de interpretacion entre algunas de las areasVil.
administrativas a su cargo;

Evaluar la conveniencia de contratos o convenios con VIII.

terceros institucionales en beneficio de las personas
servidoras publicas de la institucion;

Proponer y coadyuvar con la persona titular de la Direccion IX.
General Juridica y de Derechos Humanos, las acciones
para la declaracion de abandono y de otras disposiciones
contenidas en el Cadigo Civil para el Estado de Michoacan X.
de Ocampo, de los bienes inmuebles asegurados;

Supervisar que los pagos a terceros institucionales y no
institucionales de las personas servidoras publicas de laXI.
Fiscalia General se realicen conforme a las disposiciones
legales correspondientes;

Presentar a las personas titulares de la Fiscalia General y
Contraloria Interna, los informes financieros,
presupuestales y programaticos de conformidad con laXII.
normativa aplicable;

Colaborar con la Direccion General Tenologias de la
Informacion, Planeacion y Estadistica en el desarrollo de

estrategias que promuevan la modernizacion e innovacionXIil.

Definir y acordar con la persona titular de la Direccion
General deAdministracion, los criterios y politicas
aplicables para la formulacion del anteproyecto anual del
Presupuesto de Egresos de la Fiscalia General;

Supervisar la integracion del anteproyecto anual del
Presupuesto de Egresos de la Fiscalia General y someterlo
a consideracion de la persona titular de la Direccién General
deAdministracion;

Dirigir la elaboracién del Proyecto del Programa Operativo
Anual;

Instruir las acciones necesarias para requerir las
ministraciones presupuestales, mediante el tramite de los
documentos de ejecucion presupuestaria y pago de acuerdo
con la normativa aplicable;

Proponer a la persona titular de la Direccion General de
Administracién, las adecuaciones programaticas y
presupuestarias que se requieran;

Coordinar y asesorar a las unidades administrativas de la
Fiscalia General, sobre las disposiciones y lineamientos a
gue deberan sujetarse en materia financiera en la gestion de
recursos federales;

Ejecutar el pago de la ndmina de las personas servidoras
publicas de la Fiscalia General;

Efectuar el pago del gasto generado por las unidades
administrativas de la Fiscalia General, previa revision
documental;

Verificar y dar seguimiento a la aplicacion de los recursos
federales de la Fiscalia General;

Supervisar que el ejercicio del gasto cumpla con la normativa
aplicable, y coordinar la elaboracion de los informes
periodicos correspondientes para su ejecucion y control;

Coordinar y supervisar el resguardo y conservacion de la
documentacion que respalde los registros auxiliares y
documentacion comprobatoria de las operaciones
financieras de la Fiscalia General, conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

Vigilar el cumplimiento de los programas agmade la
Direccién de Recursos Financieros, asi como atender los
diversos requerimientos de informacion financiera que
realicen las diferentes autoridades competentes;

Llevar a cabo la gestiéon del sistema de contabilidad
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XIV.

XV.

XVI.

gubernamental para el ejercicio del presupuesto;

Coordinar y supervisar la elaboracion de informes
presupuestales y financieros que se requieran de
conformidad con las politicas, normas y técnicas relativas|I.
establecidas para dicho fin;

Asistir en la coordinacion y atencion de las auditorias
practicadas por las autoridades competentes a las unidaddsl.
administrativas de la Fiscalia General e informar y presentar

a la persona titular de la Direccion General de
Administracion lo correspondiente; y V.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
General deAdministracién, y otras disposiciones
normativas aplicables.

V.

ARTICULO 58. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccién de Programacion Presupuestal, son las siguientes:

VL.

VII.

VIIL.

VI.
Asesorar a las unidades administrativas de la Fiscalia
General, en materia de lineamientos y procedimientos para
la programacion y ejercicio del gasto;

Integrar y elaborar el anteproyecto de Presupuesto deVIl.

Egresos de la Fiscalia General y someterlo a consideracion
de la persona titular de la Direccion de Recursos Financieros
para su aprobacion;

para la administracién de los recursos del presupuesto
asignado a la Fiscalia General, asi como de los recursos de
ingresos por servicios que presta la Institucion;

Llevar el control y manejo de las diferentes cuentas
bancarias que administra la Fiscalia General y generar los
informes que le sean solicitados;

Realizar el pago de las néminas a las personas servidoras
publicas de la Fiscalia General,

Realizar los pagos correspondientes con base en la
documentacién del gasto presentada por las unidades
administrativas, una vez revisada y previa autorizacion de
la persona titular de la Direccion Generahdministracion;

Realizar los pagos de las obligaciones fiscales de la Fiscalia
General;

Apoyar en la atencién de las auditorias y revisiones
proporcionando la informaciéon y archivos bajo su
resguardo que se requieran por las autoridades
competentes;,y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Recursos Financieros y otras disposiciones normativas
aplicables;

ARTICULO 60. Las funciones especificas de la persona titular de

Elaborar el Proyecto del Programa Operatinoal de la
Fiscalia General, en lo que respecta a la informacion
presupuestal y financiera; .

Elaborar y tramitar los Documentos de Ejecucién
Presupuestaria y Pago, ante la dependencia estatall.
competente para su pago;

Mantener actualizado el registro de las operaciones de
afectacion al presupuesto autorizado a la Fiscalia Generaljll.

Coordinar la revision y control de la documentacion del
gasto que tramitan las unidades administrativas de lalV.
Fiscalia General, y tramitarlas para su pago;

Llevar el control del ejercicio de los recursos convenidos

la Subdireccion Fiscal, son las siguientes:

Revisar el calculo de las obligaciones fiscales de la
institucion;

Coadyuvar con la Subdireccion de Contabilidad, para la
presentacion de las declaraciones informativas ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Atender los requerimientos que hagan a la Fiscalia General,
las autoridades fiscales; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Recursos Financieros y otras disposiciones normativas
aplicables.

con la Federacion para programas y proyectos especiale®ARTICULO 61. Las funciones especificas de la persona titular de

y elaborar los informes que se soliciten;

Apoyar en la atenciéon de las auditorias y revisiones I.
proporcionando la informacion y archivos bajo su
resguardo que se requieran por las autoridades
competentes; y

Las demés que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Recursos Financierosy otras disposiciones normativag|.
aplicables;

ARTICULO 59. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de FondosAalores, son las siguientes:

Gestionar la apertura y cancelacion de las cuentas bancariall.

la Subdireccion de Contabilidad, son las siguientes:

Registrar en el sistema de contabilidad gubernamental los
depositos realizados a las cuentas bancarias de los recursos
del presupuesto asignado a la Fiscalia General, asi como
de ingresos por servicios que presta la institucion y de
cualquier otro tipo;

Facturar mediante la plataforma hacendaria, los depdsitos
realizados a las cuentas bancarias de los recursos del
presupuesto asignado a la Fiscalia General, asi como de
ingresos por servicios que presta la institucion y de
cualquier otro tipo;

Clasificar, codificar y registrar en el sistema de contabilidad
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VL.

VIL.

gubernamental, la documentacién comprobatoria del gastoVIIl.
presupuestal de la institucion, debidamente soportada y
autorizada por la persona titular de la Direccion de
Recursos Financieros, para la generacion de la informacion
financiera con base en las normas contables aplicables;

IX.
Generar los estados financieros, presupuestales y
programaticos para su presentacion ante las autoridades
solicitantes, asi como para cumplir con las obligaciones en
materia de transparencia de acuerdo a la normatividadX.
aplicable;

Ordenar y resguardar los legajos contables de la informacion
financiera y presupuestal de la institucion, por el periodo
establecido en la normativa aplicable;

XI.
Apoyar en la atencion de las auditorias y revisiones
proporcionando la informacion y archivos bajo su
resguardo que se requieran por las autoridades
competentes;,y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Recursos Financieros, y otras disposiciones normativas
aplicables. XII.

ARTICULO 62. Las funciones especificas de la persona titular de
la Direccién Recursos Humanos, son las siguientes:

VL.

VIL.

Disefiar, establecer y supervisar, con la aprobacién de la
persona titular de la Direccién GeneraRdiinistracion, XII.
los sistemas de administracién de informacién de los
servidores publicos de la Fiscalia General;

Ejecutar y dirigir la contratacion del personal de la Fiscalia XIV.
General, en coadyuvancia con las unidades administrativas
correspondientes, y en cumplimiento a las disposiciones
normativas aplicables en la materia;

XV.
Coordinar y supervisar la contratacion del personal de la
triada investigadora, en cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 123 apartado B fraccion XlIl de la Constitucién
Policita de los Estados Unidos Mexicanos, y demas
disposiciones normativas aplicables; XVI.
Supervisar la elaboracion e integracion del proyecto del
presupuesto anual de servicios personales de la Fiscalia
General; XVII.

Vigilar y controlar el sistema informatico que contenga el
inventario de puestos y la adscripcion de las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General, y las demasxViIil.
necesarias para su administracion;

Coordinar las actividades relativas a la identificacion,

Coordinar la gestion para la contratacion del seguro de
vida de las personas servidoras publicas de la institucion,
de conformidad con las disposiciones normativas

aplicables;

Cumplimentar administrativamente las sanciones
impuestas por las autoridades competentes a las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General;

Dirigir y coordinar la elaboracion de informes en materia
de administracion de movimientos de las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General, ndmina de
sueldosy ejercicio presupuestal requeridos por la persona
titular de la Direccion General delministracion;

Dirigir y supervisar las actividades para el control de
asistencia, vacaciones, permisos, licencias o incapacidades,
asi como coordinar el tramite de los ajustes en la emision
de la némina por los descuentos, prestaciones y retenciones
correspondientes a las personas servidoras publicas de la
Fiscalia General, previstas en las disposiciones normativas
aplicables;

Coordinar las acciones necesarias para la emision de las
néminas de pago de sueldos y prestaciones a las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General, y la aplicacion
de las obligaciones previstas en las disposiciones
normativas aplicables;

Coordinar la elaboracion de constancias y gestionar la
certificacion de documentos oficiales en materia de su
competencia;

Gestionar ante las instancias de seguridad social el
cumplimiento de los requisitos derivados de los convenios
celebrados en esta materia;

Instrumentar y supervisar las acciones necesarias para
tramitar a las personas servidoras publicas de la institucion,
las prestaciones y servicios de seguridad social ante las
instancias competentes;

Gestionar la suscripcién de convenios con terceros
institucionales y no institucionales, en beneficio de las
personas servidoras publicas de la institucion;

Supervisar el cumplimiento a los convenios o contratos
suscritos con terceros institucionales y no institucionales;

Ys

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
General deAdministracion, y otras disposiciones
normativas aplicables.

movimientos y reconocimientos de las personas servidorasARTICULO 63. Las funciones especificas de la persona titular

publicas de la Fiscalia General;

de la Subdireccion dAdministracion de Personal, son las

siguientes:

Dirigir y establecer las medidas necesarias que permitan
resguardar y actualizar los expedientes de las personas.
servidoras publicas de la institucién, en cumplimiento con
las disposiciones normativas aplicables;

Realizar las acciones necesarias para la contratacion de las
personas servidoras publicas de la Fiscalia General,
conforme a las disposiciones normativas aplicables;
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VL.

VII.

VIIL.

ARTICULO 64. Las funciones especificas de la persona titular de VIII.

Revisar y mantener actualizado el inventario de puestos
de las unidades administrativas de la institucion;

Elaborar los movimientos de las personas servidoras
publicas relativos al ingreso, reingreso, baja, cambio de
adscripciony licencia de la Fiscalia General; Il

Elaborar los oficios de adscripcion y cambio de adscripcion
del personal administrativo, asi como de puesta a
disposicion del personal de la triada operativa; 1.

Administrar la entrega y cancelacion de credenciales
oficiales a las personas servidoras publicas de la institucion;
IV.
Elaborar las constancias laborales y hojas de servicio que
sean requeridas por las personas servidoras publicas de la
Fiscalia General; V.

Integrar, actualizar y resguardar la informacion que obre
en los expedientes de las personas servidoras publicas de
la institucion; y VI.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Recursos Humanos y otras disposiciones normativasvil.
aplicables.

la Subdireccion de Control de Personal, son las siguientes:

AR

VII.

Elaborary proporcionar los informes que sean requeridos
por las autoridades competentes con relacién a las personas
servidoras publicas al servicio de la Fiscalia General;

IX.
Apoyar a las personas servidoras publicas de la institucion
para la requisiciéon de los formatos establecidos por las
instituciones de seguridad social para el registro de losX.
riesgos de trabajo, por accidentes y enfermedades;

Notificar a las areas correspondientes la reincorporacion de

institucionales los reportes de los adeudos pendientes que
tengan las personas servidoras publicas de la Fiscalia
General, a efecto de determinar el importe del descuento
procedente via némina;

Determinar las cuotas de seguridad social, para su aplicacion
en la ndmina de pago y entero correspondiente, segun la
normatividad aplicable;

Recibir y aplicar los descuentos en materia de pension
alimenticia, que sean notificadas por las autoridades
competentes;

Realizar los movimientos de alta, baja, modificacion y
reingreso ante las instancias de seguridad social;

Elaborar los informes de pension alimenticia requeridos
por las autoridades competentes de las personas servidoras
publicas de la Fiscalia General,

Supervisar y controlar el registro de asistencia de las
personas servidoras publicas de la institucion;

Determinar e informar las incidencias derivadas de los registros
de control de asistencia a la Subdireccién de Néminas;

Recibir y aplicar las incidencias en la némina por concepto
de los compromisos econdmicos diversos contraidos por
las personas servidoras publicas de la Fiscalia General,
con las instituciones de seguridad social, asi como terceros
institucionales y no institucionales;

Realizar los tramites para la recuperacion de los subsidios
econdémicos ante las instancias de seguridad sacial; y

Las deméas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Recursos Humanos y otras disposiciones normativas
aplicables.

las personas servidoras publicas de la institucion por términcARTICULO 66. Las funciones especificas de la persona titular de
de una incapacidad, dictamen provisional o permanente; la Subdireccién de Néminas, son las siguientes:

Solicitar la aplicacion de los examenes de control de I.
confianza para su programacion a la instancia evaluadora;

Coordinar la programacion y notificacion de los exdmenes
de control de confianza con la debida oportunidad a las
personas servidoras publicas de la Fiscalia General;

II.
Coadyuvar en las gestiones para la contratacion del seguro
de vida de las personas servidoras publicas de la
institucion; y

Il
Las demés que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Recursos Humanos y otras disposiciones normativas
aplicables.

IV.

ARTICULO 65. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de Prestaciones, son las siguientes:

Solicitar a las instituciones de seguridad social y tercerosV.

Recibir y revisar la relacion de los movimientos de personal
de alta, baja, reingreso y cambio de adscripcién reportados
por la Subdireccién dedministracion de Personal, para la
elaboracion de las nominas de pago y prestaciones a las
personas servidoras publicas de la Fiscalia General;

Aplicar las incidencias derivadas de los registros de control
de asistencia, en la elaboracién de las néminas de pago de
las personas servidoras publicas de la institucion;

Proporcionar a la Direccion de Recursos Financieros la
informacién correspondiente para la dispersion del pago
de lanémina;

Realizar el timbrado de la ndmina y remitir los recibos
correspondientes a las personas servidoras publicas de la
institucion;

Imprimir y recabar las firmas de las personas servidoras
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VL.

VIL.

publicas de la institucion en las néminas de pago;

Controlar y resguardar la informacién que se genere con
motivo de la expedicion de las nominas de sueldos, X.
prestaciones y pagos cancelados de las personas servidoras
publicas de la Fiscalia General, conforme a las
disposiciones legales aplicables; y

XI.
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Recursos Humanos y otras disposiciones normativas
aplicables.

XIl.

ARTICULO 67. Las funciones especificas de la persona titular de
la Direccion de Recursos Materiales, son las siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Informar a la Direccion de Patrimonio, Infraestructura'y XiIII.
Servicios Generales, lo relativo a la adquisicion de bienes
inventariables, para que sean registrados como parte del
activo fijo de la Fiscalia General;

XIV.
Coordinarse con la Direccién de Patrimonio,
Infraestructura y Servicios Generales, para que se elaboren
los resguardos de bienes inventariables al personal queXV.
hara uso de ellos, con excepcién de los resguardos de
vehiculos y armamento;

XVI.
Vigilar la elaboracién y presentaciéon en los tiempos
establecidos, el Programaual deAdquisiciones de la
Fiscalia General;

XVII.

Supervisar los procesos de contratacion de bienes y
servicios especializados, conforme al Programzal de
Adquisiciones de la Fiscalia General, y los procedimientos
de adjudicacion ante el Comité InternoAdizjuisiciones

de la Fiscalia General;

Supervisar la elaboracion y poner a consideracion del
Secretario Ejecutivo del Comité InternoAtiguisiciones

de la Fiscalia General, los formatos de las convocatorias XIX.
bases de licitacion, contratos y orden de pedido que se
utilizaran para los procesos de adquisicion de bienes y
Servicios;

Supervisar el analisis y evaluacion de las propuestasXX.
presentadas por los licitantes y la elaboracion de los
dictamenes técnicos y econdmicos respectivos, para
someterlos a la aprobacion del Comité Interno de
Adquisiciones de la Fiscalia General; XXI.
Supervisar que se realicen los tramites ante la Secretaria de

la Defensa Nacional para la adquisiciéon de armamento y
municiones para el personal operativo de la Fiscalia
General;

XXII.

Coordinar las acciones necesarias a fin de atender los
requerimientos que en materia de recursos materiales,
parque vehicular y armamento le soliciten las unidades
administrativas de la institucion;

XVIII.

Defensa Nacional, en colaboraciéon con la Direccion de
Seguridad Institucional;

Vigilar el procedimiento de recepcién, conservacion y
mantenimiento, del armamento y municiones de la
institucion;

Instruir las acciones necesarias para asignacion y resguardo
del armamento y municiones, e informar a la Direccion de
Patrimonio, Infraestructura y Servicios Generales;

Supervisar la aplicacion de normativa interna en materia
de asignacion de armamento y vehiculos al personal de la
institucion;

Instruir las gestiones para la recepcion, registro y
almacenamiento de los bienes inventariables y de consumo
en el almacén de la Fiscalia General;

Supervisar la integracion y actualizacion del padron de
proveedores de la Fiscalia General;

Instruir las acciones necesarias para gestionar el pago a
proveedores, ante la Direccion de Recursos Financieros;

Coordinar y vigilar el mantenimiento preventivo y
correctivo, que asegure las mejores condiciones de
operacion del parque vehicular de la Fiscalia General;

Ordenar que se realicen las gestiones ante las aseguradoras
en materia de reparacion e indemnizacion del parque
vehicular de la institucion;

Informar del mal uso, robos o extravios de armamento y
vehiculos, a las autoridades administrativas competentes
y de control interno de la Fiscalia General, en los que se
presuma exista negligencia por parte del resguardante;

Supervisar la elaboracién e integracion del reporte por
robo o extravio de armamento bajo resguardo de las
personas servidoras publicas de la Fiscalia Genesal y
remision a la Secretaria de la Defensa Nacional;

Informar al Director General deministracion los dafios
que el personal de la Fiscalia General cause en los bienes
que tenga bajo su resguardo;

Coadyuvar con la Direccién General Juridica y de
Derechos Humanos para la elaboracién de los formatos de
contrato con base en los Lineamientos establecidos para
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
de las unidades administrativas; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
General deAdministracion y otras disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 68. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccion de Recursos Materiales, son las siguientes:

Instruir y supervisar controles internos para cumplir con
la revision de armamento por parte de la Secretaria de Id.

Informar a la Direcciéon de Recursos Materiales todo lo
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIlI.

XII.

XIV.

XV.

relativo a la adquisicién y administracion de recursos
materiales;

Elaborar el Progranfnual deAdquisiciones de la Fiscalia ~ XVI.
General;

Realizar las adquisiciones directas de bienes y servicios,
de acuerdo a las bases y lineamientos establecidos por eXVII.
Comité Interno dAdquisiciones de la Fiscalia General;

Llevar a cabo la adquisiciéon de bienes y contratacion de
servicios que autorice el Comité Internddiguisiciones XVIII.
de la Fiscalia General, en cumplimiento con la normativa
aplicable y los procedimientos establecidos para ello;

Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva del Comité Interno de
Adquisiciones de la Fiscalia General, en la integracion de lasXIX.
solicitudes para la adquisicion de bienes y servicios a través

de los procedimientos de adjudicacién establecidos;

Elaborar y proponer para su aprobacion, los formatos deXX.
convocatoria para procesos de licitacion, bases de licitacion,
contratos y ordenes de pedidos;

presupuestal, vigilando se cumpla con las disposiciones
normativas aplicables;

Auxiliar a la Direccién General de&dministracion en la
distribucion de uniformes al personal operativo de la
Fiscalia General;

Supervisar y vigilar que se cumpla con la normativa
aplicable respecto a la baja y destrucciéon de uniformes
oficiales que cumplieron su vida (til;

Informar a la Direccién de Recursos Materiales el
incumplimiento de contratos materia de su competencia,
de acuerdo a las disposiciones establecidas en la normativa
aplicable;

Proponer a la persona titular de la Direcciéon de Recursos
Materiales, el procedimiento para la correcta distribucion
de los materiales con los que cuenta la Fiscalia General; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Recursos Materiales, y otras disposiciones normativas
aplicables.

Llevar a cabo el anélisis y evaluacion de las propuestasARTICULO 69. Las funciones especificas de la persona titular de
presentadas por los licitantes y elaborar el dictamen técnicda Subdireccién de Contrekhicular son las siguientes:

y econdémico respectivo, para la aprobacion del Comité
Interno deAdquisiciones de la Fiscalia General; l.

Proporcionar a los proveedores mediante formato digital
las bases que hayan adquirido para los diferentes procesos
de licitacion; 1.

Verificar que los bienes adquiridos cumplan con las
especificaciones técnicas, cantidad y calidad establecidasl!.
durante el proceso de contratacion;

Proveer con oportunidad los suministros de materiales y
bienes muebles que soliciten las unidades administrativadV.
de la Fiscalia General;

Controlar el inventario del almacén, realizando la recepcién

y el registro de bienes inventariables y de consumo que
ingresen, asi como elaborar las salidas de los bienes
inventariables y de consumo que se asignen; V.

Realizar las gestiones necesarias para mantener el almacén
con el inventario de bienes y suministros que requieran las
diferentes areas de la Fiscalia General;

VI.
Integrar y operar el padrén de proveedores de la institucion,
vigilando el cumplimiento de los requisitos para su registro,
establecidos en las Bases y Lineamientos para la
Adquisicién,Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles de la FiscaliaVIl.
General del Estado;

Llevar a cabo la integracion de la documentacion para el
pago a proveedores; VIIL.

Controlar el ejercicio del gasto asignado por partida

Informar a la Direcciéon de Recursos Materiales todo lo
relativo a la adquisicion y administracion del parque
vehicular;

Atender las solicitudes que en materia de parque vehicular,
realicen las unidades administrativas de la Fiscalia General;

Cumplir con las disposiciones normativas aplicables en
cuanto a los requerimientos de asignacion y resguardo del
parque vehicular;

Realizar diagnosticos de los servicios mecanicos requeridos
por los usuarios, para determinar si el mantenimiento puede
efectuarse por los mecanicos adscritos a la Subdireccién
de ControlVehicular o debe ser canalizado a talleres
externos;

Supervisar que las reparaciones y mantenimientos
vehiculares que realicen los mecanicos adscritos a la
Subdireccion de Contrdkehicular se efectien de manera
oportuna y correcta;

Controlar y supervisar que los servicios y mantenimientos
para vehiculos nuevos que se tengan que realizar por las
agencias de vehiculos, se efectlien en los tiempos
establecidos por las mismas;

Generar las ordenes de servicio para ingreso de los
vehiculos a los talleres externos registrados en el Padrén
de Proveedores de la Fiscalia General;

Gestionar el pago de los servicios de reparacion y
mantenimiento vehicular realizados por talleres externos,
ante la Direccién de Recursos Financieros;
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IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Dar seguimiento ante la aseguradora de las reparaciones 'y
siniestros que sean reportados por los usuarios de los
vehiculos oficiales, de acuerdo a lo que establezca la péliza
de seguros vigente;

VIl
Informar al Director de Recursos Materiales sobre los
dafios, robos o extravios de los vehiculos que tengan bajo
su resguardo las personas servidoras publicas de la Fiscalia
General;

Integrar, organizar, controlar y actualizar los expedientes IX.
de los vehiculos de la institucién, conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

Establecer los controles requeridos para el cumplimiento X.
de pagos relativos al impuesto sobre tenencia o uso de
vehiculos, aprovechamientos, derechos, placas y tarjetas
de circulacion del parque vehicular, ante las instancias
correspondientes;

los resguardantes e informar a la persona titular de la
Direccion de Recursos Materiales, las anomalias o
irregularidades detectadas;

Integrar oportunamente la documentacion establecida en
la Ley Federal d&rmas de Fuego y Explosivos y su
reglamento, para la solicitud de la renovacion de la Licencia
Oficial Colectiva, para el uso de armamento de las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General;

Atender los requerimientos de la Secretaria de la Defensa
Nacional respecto a las revisiones o supervisiones de
armamento; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Recursos Materiales y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 71. Las funciones especificas de la persona titular de

la Direccion de Servicioséreos, son las siguientes:

Gestionar la contratacion de seguros del parque vehicular
de la Fiscalia General; l.

Proporcionar el servicio de grias cuando sea requerido, a
los vehiculos de la institucion; y

Il.
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Recursos Materiales, y otras disposiciones normativas
aplicables.

.

ARTICULO 70. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de Control éemamento, son las siguientes:

VL.

VIL.

Informar a la Direccion de Recursos Materiales todo lo
relativo a la adquisicion y administracion del armamento; IV.

Integrar la documentacion y realizar las gestiones requeridas
para la adquisicion de armamento y municiones en
cumplimiento a las disposiciones de la Secretaria de laV.
Defensa Nacional;

Cumplir con las disposiciones normativas aplicables en
cuanto a los requerimientos de asignacion y resguardo devI.
armamento y municiones;

Establecery aplicar controles internos para el cumplimiento VII.
de los lineamientos establecidos en la Licencia Oficial
Colectiva, a fin de contar con informacion actualizada, que

garantice el cumplimiento de la revision de armamento por VIII.

parte de la Secretaria de la Defensa Nacional;

Implementar y supervisar el procedimiento de recepcion, IX.
conservaciéon y mantenimiento preventivo y correctivo
del armamento y municiones de la institucion;

Elaborar el reporte por robo o extravio de armamento bajoX.
resguardo de las personas servidoras publicas de la Fiscalia
General, anexando denuncias, asi como tarjetas informativas,
y remitir a la Secretaria de la Defensa Nacional;

Verificar el estado que guarda el armamento devuelto porXI.

Instruir al personal los servicios aéreos que le sean
solicitados por las personas titulares de las unidades
administrativas autorizadas;

Establecer la coordinacion con autoridades del sector
publico y privado para brindar servicios aéreos que le
sean solicitados;

Supervisar que los recursos humanos, financieros y
materiales sean utilizados con los criterios de eficiencia,
racionalidad y disciplina presupuestal, en cumplimiento
con la normativa aplicable;

Supervisar la operatividad de las aeronaves arrendadas, que
se requieran para dar cumplimiento a las solicitudes de las
personas titulares de las unidades administrativas autorizadas;

Instruir al personal aéreo la ejecucion de los programas de
mantenimiento preventivo y correctivo a las aeronaves y
verificar el cumplimiento de los mismos;

Constatar la observancia de disposiciones en materia de
aeronavegabilidad emitidas por autoridades competentes;

Establecer acciones de control y medicion de suministros
de las aeronaves de la institucion;

Proponer las capacitaciones en materia de aeronavegabilidad
para el personal aéreo;

Asignar las tripulaciones para prestar el servicio de
transportacion aérea, a efecto de elegir la tripulacién idénea
y que se encuentre en optimas condiciones;

Mantener estricta vigilancia en las publicaciones de los
fabricantes de las aeronaves, asi comoAlgdacia Federal

de Aviacion Civil y control de tiempos y componentes
para servicios programados; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
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de ServiciosAéreos, y otras disposiciones normativas
aplicables.

de ServiciosAéreos, y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 72. Las funciones especificas de las personas ARTICULO 74. Las funciones especificas de la persona titular de
servidoras publicas que funjan como pilotos aviadores, son lada Direccion de Patrimonio, Infraestructura y Servicios Generales,

siguientes:

VL.

Organizar los vuelos para brindar una transportacion aéred.
seguray eficiente;

Observar los lineamientos y politicas en materia de control
organizacional, servicios a bordo y seguridad aérea; 1.

Realizar las programaciones de vuelo, asi como la
elaboracion de los reportes diarios, semanales y mensuales
que contengan la informacion suficiente de las actividades
que se efectlan;

Il
Monitorear las condiciones meteoroldgicas para la
programacion de vuelos y llevarlos a cabo con el mayor
indice de seguridad; V.

Coordinar de manera eficiente los vuelos que se realicen,
con el fin de optimizar recursos, tiempos y movimientos
con aeronaves y tripulaciones; y

V.
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de ServiciosAéreos, y otras disposiciones normativas
aplicables. VL.

ARTICULO 73. Las funciones especificas de las personas
servidoras publicas que funjan como mecanicos aviadores, son lagll.
siguientes:

VI.

VII.

Planear los servicios preventivos y correctivos de

mantenimiento de las aeronaves, para garantizar que s&/Ill.

encuentren en optimas condiciones operativas;

Verificar que los trabajos operativos y preventivos
realizados a las aeronaves, se efectien con estricto apegiX.
a los manuales del fabricante y a las normas establecidas
por laAgencia Federal d&viacion Civil;

Tramitar ante la Direccién GeneralAl@ministracion los X.
requerimientos correspondientes en materia de los servicios
preventivos y correctivos de mantenimiento de las
aeronaves;

Controlar las 6rdenes de trabajo que establece el tallerXI.
aeronautico, de acuerdo con lo establecido por los
fabricantes de aeronaves y motores, asi como los requisitos
solicitados por l&gencia Federal d&viacion Civil;

XIl.
Verificar la realizacién de los servicios de mantenimiento
programados a las aeronaves y sus motores;

Realizar y controlar cambios de componentes por limite XIII.

de vida y por reparacion mayor, en estricto apego a las
indicaciones del fabricante; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la DireccionXIV.

son las siguientes:

Atender los requerimientos en materia de patrimonio,
infraestructura y servicios generales solicitados por las
unidades administrativas de la institucion;

Formular y proponer a la persona titular de la Direccién
General de Administracion los proyectos de
infraestructura, arrendamientos y contratacion de servicios
generales para su presentacion al Comité Interno de
Adquisiciones de la institucion;

Instruir las acciones necesarias para verificar la ejecucion de
proyectos de obra publica contratados por la Fiscalia General;

Dirigir y supervisar los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo, conservacion y reparacion que se
realicen en los bienes de la Fiscalia General, con excepcion
del parque vehicular y armamento;

Vigilar y controlar el sistema de inventarios del patrimonio
de la Fiscalia General;

Instruir las acciones necesarias para actualizar el Registro
de Bienes Patrimoniales;

Establecer mecanismos de control, vigilancia y conservacion
de los bienes propiedad de la Fiscalia General, que no se
encuentren en uso o asignados;

Instruir y supervisar los tramites correspondientes ante
las autoridades competentes en materia de regularizacion
y registro de bienes;

Observar el cumplimiento de las disposiciones normativas
en materia de desincorporacion y destino final de los bienes
propiedad de la institucion;

Coordinar la gestion para la contratacion de seguros para
los bienes patrimoniales propiedad de la Fiscalia General,
de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables;

Supervisar que en las unidades administrativas de la
institucion, se presten los servicios de uso generalizado
conforme a las necesidades justificadas;

Implementar un Plar\nual de Gestion de Residuos
Tecnolodgicos en coordinacion con la Direccién General de
Tecnologias de la Informacion, Planeacion y Estadistica;

Instruir y coordinar la actualizacion de los inventarios y
resguardos de bienes patrimoniales de la Fiscalia General,
con excepcion de vehiculos y armamento;

Gestionar la adquisicion y suministro de combustible para
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

el parque vehicular y aeronaves de la institucion;

Instruir y coordinar el suministro de los bienes de consumo Il.
y servicios en materia de infraestructura y adecuacion de
espacios que soliciten las unidades administrativas de la
Fiscalia General; 1.

Proponer a la persona titular de la Direccion General de
Administracion, los proyectos para la obtencién de IV.
recursos presupuestales temporales, y de los programas
federales permanentes y eventuales, en materia de
infraestructura y construccion;

V.
Gestionar la contratacion de personal externo para los
trabajos de servicios generales e infraestructura que por su
naturaleza y requerimientos no se puedan llevar a cabo
por personal de la institucion;

VI.
Revisar, vigilar y controlar la documentacion relativa al
cumplimiento del ejercicio de los recursos anuales
autorizados y de los proyectos, programas y obrasVIl.
considerados en el Programa Operafinoal;

Instruir y supervisar las acciones tendientes al VIII.

mejoramiento de la imagen urbana y servicios publicos en
el perimetro de la institucion;

Supervisar la actualizacion de los sistemas de registrolX.
contable, relacionados con los bienes inventariables de la
Fiscalia General;

Realizar las altas en el sistema de inventarios y de registroX.
contable, de los bienes inventariables que sean adquiridos
por la Fiscalia General, con base en la informacion
proporcionada por la Direccion de Recursos Materiales; XI.

Supervisar la elaboracion de resguardos de los bienes
inventariables que sean asignados por parte de la Direccion
de Recursos Materiales, a excepcion de vehiculos y
armamento; XII.
Llevar a cabo la baja definitiva de los bienes inventariables
de la Fiscalia General, con excepcién del armamento que

han concluido su vida (til, en coordinaciéon con la Direccion XIII.

de Recursos Materiales;

Coordinar las acciones necesarias para la contratacion dIV.

seguros para el parque vehicular propiedad de la Fiscalia
General, de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables, en coordinacion con la Direccion de Patrimonio,

Infraestructura y Servicios Generales; y XV.

Las demés que le sefiale el Director General de

Administracion, y otras disposiciones normativas XVI.

aplicables.

ARTICULO 75. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccion de Patrimonio Institucional, son las siguientes:

Materiales, a excepcion de vehiculos y armamento;

Actualizar el inventario de las asignaciones y resguardos
del activo fijo de la institucion;

Actualizar el inventario del parque vehicular y resguardos
de conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Integrar y supervisar los movimientos relacionados con la
baja definitiva de los vehiculos de la Fiscalia General, que
han concluido su vida util;

Coordinar los procedimientos de registro, asignacion y
actualizacion del inventario de armamento y municiones
de la Fiscalia General, y realizar los informes
correspondientes cuando le sean requeridos;

Integrar y controlar los resguardos del armamento de la
Fiscalia General;

Actualizar los inventarios de bienes muebles de las unidades
administrativas de la institucion;

Programar la revision fisica de los bienes muebles de la
Fiscalia General, e informar el resultado a las unidades
administrativas de la institucion;

Conciliar los movimientos relacionados con el patrimonio
institucional a través de los enlaces designados en las
unidades administrativas;

Concentrar los bienes en mal estado propiedad de la
institucion;

Integrar y supervisar los movimientos relacionados con la
baja definitiva de los bienes inventariables de la Fiscalia
General que han concluido su vida (til, de conformidad
con las disposiciones normativas aplicables;

Establecer los mecanismos de control, actualizacion y
conciliacion de inventarios de los bienes asignados a la
institucion;

Actualizar los sistemas de registro contable, relacionados
con los bienes muebles de la Fiscalia General;

Realizar los tramites correspondientes ante las autoridades
competentes en materia de regularizacion y registro de
bienes;

Llevar a cabo el procedimiento de desincorporacion y
destino final de los bienes propiedad de la institucign; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Patrimonio, Infraestructura y Servicios Generales, y
otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 76. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccién de Servicios Generales, son las siguientes:

Elaborar los resguardos de los bienes inventariables que
sean asignados por parte de la Direccion de Recursos.

Coordinar y vigilar el cumplimiento del mantenimiento
preventivo y correctivo, que asegure las mejores
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VL.

VII.

VIIL.

condiciones de operacién y conservacion de la FiscaliaVI.
General y su perimetro, al menos los de
impermeabilizacién, pintura, instalaciones eléctricas,
instalaciones hidraulicas, herreria, canceleria, carpinteria

y jardineria; VII.

Elaborar los proyectos en materia de arrendamientos y
contratacion de servicios generales necesarios para el

funcionamiento de la institucion; VIIIL.

Integrar la documentacién requerida para la contratacion
de seguros de los bienes patrimoniales de la institucion;

IX.
Proporcionar los servicios de uso generalizado requeridos
para el funcionamiento de la institucion;

X.
Llevar a cabo las acciones necesarias para la adquisicion y
suministro de combustible para el parque vehicular y
aeronaves de la institucion; Xl.

Suministrar los bienes de consumo y servicios en materia
de infraestructura y adecuacion de espacios que soliciten
las unidades administrativas de la Fiscalia General; XII.

Proponer la contratacion de personal externo para los
trabajos que por su naturaleza y requerimientos no se
puedan llevar a cabo por personal de la institucion;

XII.

Asignar, coordinar y supervisar las actividades al personal
de servicios generales;

Dirigir y dar seguimiento al levantamiento arquitecténico
para los proyectos de construccién, mantenimiento y
rehabilitacion de espacios de la Fiscalia General;

Coordinar la integracion y elaboracion de los informes,
fichas técnicas y cumplimiento de procesos en materia de
infraestructura;

Realizar la supervision técnica y vigilar la correcta ejecucion
de las obras de construccién, mantenimiento y
rehabilitacion de los inmuebles de la institucion;

Revisar las estimaciones presentadas por los contratistas,
para la procedencia del tramite de pago;

Conciliar y autorizar los volimenes de obra conforme a la
revision de estimaciones y documentacion soporte;

Revisar y validar los finiquitos de obra de los inmuebles
nuevos o de los rehabilitados, conforme a la normativa
aplicable;

Supervisar la entrega de las obras de construccién,
mantenimiento o rehabilitacion de los inmuebles de la
Fiscalia General, con apego a las especificaciones
establecidas;y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Patrimonio, Infraestructura y Servicios Generales, y
otras disposiciones normativas aplicables.

Proporcionar al personal de mantenimiento e intendencia, ARTICULO 78. Las funciones especificas de la persona titular de
insumos para el desempefio de sus actividades dentro dia Direccion de Registro y Control de Biedesgurados, son las

la institucion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccionl.
de Patrimonio, Infraestructura y Servicios Generales y
otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 77. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion de Infraestructura, son las siguientes:

Elaborar los proyectos en materia de infraestructura ll.
necesarios para el funcionamiento de la institucion;

Supervisar los avances especificos de proyectos de obra
de la Fiscalia General y elaborar los informes
correspondientes;

Ordenar la practica de visitas de supervision y verificacion Il
del estado fisico de los inmuebles de la Fiscalia General, y
elaborar el dictamen técnico correspondiente para el
mantenimiento preventivo o correctivo de los mismos;

Organizar e integrar el PrograrAaual de Presupuesto  IV.
Estatal y del presupuesto federal eventual, en materia de
infraestructura y construccion;

V.
Realizar el seguimiento técnico y administrativo de la
ejecucion de los programas federales permanentes y
eventuales, en materia de infraestructura y construccion; VI.

siguientes:

Coordinar la recepcion, registro y clasificacion de los
bienes, objetos y otros remitidos para su resguardo,
relacionados con algun hecho delictuoso y de los cuales la
persona agente del Ministerio Pablico haya ordenado su
aseguramiento, asi como, atender lo determinado para su
entrega o destino final;

Coordinar la recepcion, registro y clasificacion de los bienes
no relacionados con algin hecho delictuoso remitidos para
su resguardo, y de los cuales la Direccion de Patrimonio,
Infraestructura y Servicios Generales determine su uso y
destino final, en coordinacién con las unidades
administrativas competentes;

Coordinar la elaboracion de los procedimientos para la
recepcion, registro, control, resguardo, supervision,
conservaciony salida de los bienes, objetos y otros asegurados,
en coordinacion con la Direccion Generaldenologias;

Instruir y supervisar la entrega de los bienes, objetos y
otros asegurados cuando le sea requerido;

Coordinar las acciones necesarias para la conservacion y
mejoras de los depositos vehiculares de la Fiscalia General;

Coordinar las acciones necesarias para la conservacion de
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VIL.

VIIL.

XI.

XII.

los bienes inmuebles asegurados;

Supervisar los tramites correspondientes para lal.
declaracion de abandono de los bienes, objetos y otros
asegurados a favor del Fondo de la Fiscalia General;

Coordinar las acciones necesarias para que, en los casos
autorizados por el Ministerio Publico, se lleve a cabo la
destruccion de aquellos bienes y objetos que sean ddl.
mantenimiento incosteable, o de peligrosidad para
conservacion, previo cumplimiento de las disposiciones
legales correspondientes;

Coordinar las acciones de donacion de los bienes, objetos
y otros asegurados, que la autoridad competente determine;

Llevar a cabo las acciones para la declaracion de abandono y
de otras disposiciones contenidas en el Codigo Civil para el
Estado de Michoacan de Ocampo que le sean instruidas;

IV.

Coordinar con las unidades administrativas las acciones

necesarias para llevar a cabo la supervision de los depositos
vehiculares y de bienes asegurados de la Fiscalia General;
1z V.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion

General deAdministracion y otras disposiciones VI.

normativas aplicables.

ARTICULO 79. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccion de BienAsegurados Muebles, son las siguientes: VII.

VL.

Supervisar la recepcion, registro y clasificacién de los
vehiculos, objetos y otros remitidos para su resguardo,

relacionados con algin hecho delictuoso y de los cuales laVvill.

persona agente del Ministerio Publico haya ordenado su
aseguramiento, asi como, atender lo determinado para su
entrega o destino final;

del Departamento de Control de Muebles, son las siguientes:

Recibir, registrar y clasificar los vehiculos, objetos y otros
remitidos para su resguardo, relacionados con algiin hecho
delictuoso y de los cuales la persona agente del Ministerio
Publico haya ordenado su aseguramiento, asi como, atender
lo determinado para su entrega o destino final;

Recibir, registrar y clasificar los vehiculos no relacionados
con algun hecho delictuoso remitidos para su resguardo, y
de los cuales la Direccién de Patrimonio, Infraestructuray
Servicios Generales determine su uso y destino final, en
coordinaciéon con las unidades administrativas
competentes;

Elaborar los procedimientos para la recepcion, registro,
control, resguardo, supervision, conservacion y salida de
los vehiculos, objetos y otros asegurados;

Atender las peticiones de ingreso a los depositos
vehiculares de la instituciéon autorizadas por la autoridad
correspondiente;

Llevar a cabo la entrega de los vehiculos, objetos y otros
asegurados cuando le sea requerido;

Informar las necesidades y requerimientos para la
conservacion y mejoras de los depésitos vehiculares de la
Fiscalia General;

Recabar la informacion relativa a los vehiculos asegurados
e ingresados en depdésitos vehiculares externos a la
institucion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la
Subdireccion de Registro y Control de BieAssgurados
Muebles.

ARTICULO 81. Las funciones especificas de la persona titular de
Supervisar la recepcion, registro y clasificacién de los la Subdireccion de BienAsegurados Inmuebles, son las siguientes:

vehiculos no relacionados con algin hecho delictuoso
remitidos para su resguardo, y de los cuales la Direcciénl.
de Patrimonio, Infraestructura y Servicios Generales
determine su uso y destino final, en coordinacion con las
unidades administrativas competentes;

Revisar e inspeccionar la elaboracion de los procedimientos
para la recepcion, registro, control, resguardo, supervision,
conservacion y salida de los vehiculos, objetos y otros|l.
asegurados;

Sugerir las acciones necesarias para la conservacion y

mejoras de los depositos vehiculares de la Fiscalia Generaltll.

Supervisar las acciones que se llevan a cabo en los depdsitos

vehiculares de la institucion; y V.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Registro y Control de BienAsegurados. V.

ARTICULO 80. Las funciones especificas de la persona titular

Supervisar la recepcion, registro y clasificacion de los
bienes inmuebles, con sus accesorios y aprovechamientos
remitidos para su resguardo, relacionados con algiin hecho
delictuoso y de los cuales la persona agente del Ministerio
Publico haya ordenado su aseguramiento, asi como, atender
lo determinado para su entrega o destino final;

Supervisar la elaboracién de los procedimientos para la
recepcion, registro, control, resguardo, supervision,
conservacion y entrega de los bienes inmuebles asegurados;

Supervisar e instruir las acciones necesarias para la
conservacion de los bienes inmuebles asegurados;

Supervisar las acciones que se llevan a cabo en los bienes
inmuebles asegurados; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Registro y Control de Biendsegurados, y otras
disposiciones normativas aplicables.



"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PAGINA 40

Martes 21 de Diciembre de 2021. 7a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

ARTICULO 82. Las funciones especificas de la persona titular VIII.

del Departamento de Control de Inmuebles, son las siguientes:

VL.

Recibir, registrar y clasificar los bienes inmuebles, con sus|IX.
accesorios y aprovechamientos remitidos para su
resguardo, relacionados con algin hecho delictuoso y de
los cuales la persona agente del Ministerio PUblico haya
ordenado su aseguramiento, asi como, atender loX.
determinado para su entrega o destino final;

Elaborar los procedimientos para la recepcion, registro,
control, resguardo, supervisién, conservacion y entrega

Atender e implementar las acciones en materia de
promocion, prevision y salud;

Mantener actualizados los resguardos de bienes muebles
y vehiculos, e informar a las autoridades competentes;

Y,

Las demas que le sefialen las personas titulares de la unidad
administrativa a la cual estan subordinados materialmente,
asi como de la Direccion General Aéministracion y

otras disposiciones normativas aplicables.

de los bienes inmuebles asegurados, asi como de suARTICULO 84. Ala persona titular de la Contraloria de la Fiscalia

accesorios y aprovechamientos;

General le corresponde, el ejercicio de las atribuciones y facultades

que expresamente le confieren los articulos 51 de la Ley Organica
Entregar los bienes inmuebles, con sus accesorios yde Fiscalia General del Estado de Michoacan; 114 del Reglamento
aprovechamientos asegurados cuando le sea requerido; de la Ley Organica de Fiscalia General del Estado de Michoacan;
y, demas disposiciones normativas aplicables.

Realizar las acciones necesarias para la conservacion de
los bienes inmuebles asegurados;

ARTICULO 85. Las funciones especificas de la persona titular de

la Direccion deAuditoria, Declaraciones Patrimoniales y
Recabar la informacién relativa a los bienes inmuebles Normatividad, son las siguientes:

asegurados, que le sean solicitadps; y

I
Las demas que le sefiale la persona titular de la
Subdireccion de Registro y Control de Bieissgurados
Inmuebles, y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 83. Las funciones especificas de las personas Enlaced|.
Administrativos, son las siguientes:

VI.

VII.

Fungir como enlace de la Direccion General de
Administracién en las unidades administrativas que Il
determine la persona titular de la Fiscalia General, a fin de
aplicar las disposiciones normativas en materia de recursos
humanos, financieros, materiales, bienesy servicios;

IV.
Registrar y revisar los documentos de respaldo para la
elaboracion de los Documentos de Ejecucion
Presupuestaria y Pago, para su tramite correspondiente;

V.
Recibir y tramitar los movimientos relacionados con el
control del personal;

Gestionar la actualizacion del inventario, y realizar los VI.
tramites de alta y baja de los mismos;

Coadyuvar con las unidades administrativas competentesvIl.
para el suministro de materiales y contratacion de servicios,
la asignacion y resguardo de bienes muebles e inmuebles,

la asignacion del parque vehicular, asi como la de armament/Il.

y accesorios;

Integrar y mantener actualizadas las plantillas de personal,
asi como revisar y tramitar las altas, bajas, promociones,
descuentos, permisos, licencias y demas incidencias; IX.

Supervisar los trabajos de conservacion y mantenimiento
de edificios, maquinaria, mobiliario y equipo, e informar el X.
resultado a la Direccion de Patrimonio, Infraestructura y
Servicios Generales;

Ordenar las acciones necesarias para realizar auditorias en
las diversas unidades administrativas de la Fiscalia General
y ponerlos a consideracion de la persona titular de la
Contraloria;

Organizar las acciones necesarias para supervisar que el
personal de la Fiscalia General observe la normativa
aplicable al ambito de su competencia;

Disefiar, actualizar y proponer a la persona titular de la
Contraloria, los formatos oficiales para las declaraciones
patrimoniales y de intereses;

Coordinar las acciones y asesorias requeridas por las
personas servidoras publicas, durante los procedimientos
de declaracion o evolucién patrimonial y de intereses;

Organizar y designar al personal que intervendra en el
proceso de entrega recepcion, conforme a la normativa
aplicable;

Formular los proyectos de convenios o contratos materia
de su competencia;

Supervisar la elaboracion e integracion de la normativa que
rige las funciones de la Contraloria;

Dirigir la elaboracion de oficios con los que se da vista a la
Direccion de Denuncias y Procedimierasninistrativos

de las posibles irregularidades detectadas en las
intervenciones efectuadas;

Recopilar los informes trimestrales y anuales de las
actividades de su direccion;

Comunicar a la persona titular de la Contraloria el analisis
sobre las licitaciones para la adjudicacién de contratos y
servicios; y
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XI.

Las demas que le instruya la persona titular de la
Contraloria y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 86. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccion dauditoria, son las siguientes: V.

VL.

VIL.

VIIL.

Elaborary proponer a la persona titular de la Direccion de
Auditoria, Declaraciones Patrimoniales y Normatividad,

el ProgramaAnual deAuditoria por ejercicio fiscal \A
correspondiente, dentro del término normativo aplicable;

Programar y practicar, a las unidades administrativas de lavI.
Fiscalia General, las auditorias, revisiones, visitas de
inspeccion y demas diligencias materia de su competencia;

Revisar que las unidades administrativas se apeguen a la¥/ll.
medidas de austeridad, disciplina presupuestaria y demas
disposiciones normativas aplicables, en el ejercicio del
presupuesto de la Fiscalia General;

Elaborar, y someter a la consideracién de la persona titularVIll.

de la Direccién dAuditoria, Declaraciones Patrimoniales
y Normatividad, los resultados de sus diligencias;

Elaborar y presentar ante la autoridad competente, las
vistas de las presuntas responsabilidades administrativasX.
y la presunta comisién de delitos de personas servidoras
publicas;

patrimoniales para detectar posibles irregularidades en la
informacion rendida por las personas servidoras publicas
de la Fiscalia General;

Verificar y elaborar un informe de las personas servidoras
publicas de la Fiscalia General omisos en presentar su
declaracion patrimonial y de intereses en términos de ley;

Practicar los actos y diligencias, dentro de los
procedimientos materia de su competencia;

Dar publicidad de la obligacion de las personas servidoras
publicas de la Fiscalia General, de presentar su declaracion
patrimonial y de intereses en términos de ley;

Intervenir y revisar los documentos que conformen el acto
protocolario de Entrega-Recepcion de las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General, de conformidad
con la normatividad aplicable;

Elaborar y presentar ante la autoridad competente, las
vistas de las presuntas responsabilidades administrativas
y la presunta comision de delitos de personas servidoras
publicas; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
deAuditoria, Declaraciones Patrimoniales y Normatividad
y otras disposiciones normativas aplicables.

Registrar, analizar y turnar en su caso, a la Direccion deARTICULO 88. Las funciones especificas de la persona titular de
Denuncias y Procedimientosdministrativos, los la Subdireccion de Normatividad, son las siguientes:

documentos obtenidos de los Buzones de Quejas y
Sugerencias, de conformidad con la normativa aplicable; 1.

Colaborar en las revisiones y andlisis de las declaraciones
patrimoniales a efecto de detectar posibles irregularidades
en lainformacioén rendida por los servidores publicos de la
Fiscalia General; 1.

Notificar los acuerdos y demas documentos que se realicen
dentro de los procedimientos de su competencia; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion
deAuditoria, Declaraciones Patrimoniales y Normatividad 1lI.
y otras disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 87. Las funciones especificas de la persona titular de IV.
la Subdireccion de Declaraciones Patrimoniales, Evolucion
Patrimonial y Entrega Recepcion, son las siguientes:

Elaborar y someter a consideracion de la persona titular de
la Direccién dAuditoria, Declaraciones Patrimoniales y
Normatividad los proyectos de acuerdos, lineamientos,
criterios y demas normativa de su competencia;

Elaborar, revisar y proponer a la persona titular de la
Direccion deAuditoria, Declaraciones Patrimoniales y
Normatividad, los instrumentos juridicos a celebrar con
los sectores publico y privado, aplicables al
funcionamiento de la Contraloria;

Actualizar y preservar el acervo normativo de la
Contraloria; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
deAuditoria, Declaraciones Patrimoniales y Normatividad
y otras disposiciones normativas aplicables.

Recibir, registrar y sistematizar las declaraciones ARTICULO 89. Las funciones especificas de la persona titular de
patrimoniales y de conflicto de intereses de las personada Direccion de Denuncias y Procedimieridsninistrativos, son
servidoras publicas de la Fiscalia General, que se hayaras siguientes:

presentado;

I
Operar en coordinacién con la Direccion General de
Tecnologias de la Informacion, Planeacion y Estadistica,
el Sistema de Declaracion Patrimonial y el Sistema de
Informacién de Control de Entrega-Recepcion;

Il.
Efectuar las revisiones y analisis de las declaraciones

Coordinar las investigaciones a las personas servidoras
publicas de la institucion, asi como a los particulares que
tengan relacion con esta, para determinar las posibles faltas
administrativas;

Coordinar la substanciacion de los procedimientos de
responsabilidad administrativa;



"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PAGINA 42

Martes 21 de Diciembre de 2021. 7a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

VL.

VII.

VIIL.

Coordinar la elaboracién y proponer a la persona titular
de la Contraloria las resoluciones de los procedimientos
administrativos para su autorizacion;

\A

Elaborar y presentar a la persona titular de la Contraloria
el informe de incumplimiento de las resoluciones emitidas;

V.
Dirigir y verificar el registro de las personas servidoras
publicas sancionadas;

Coordinar y supervisar la defensa juridica de las VI.

resoluciones emitidas por la Contraloria;

Recopilar los informes trimestrales y anuales de las

actividades de su direccion; y VII.

Las demas que le instruya la persona titular de la
Contraloria y otras disposiciones normativas aplicables.

VIIL.

ARTICULO 90. Las funciones especificas de la persona titular de
la Subdireccién de Procedimiento Contencidsiinistrativo,

son las siguientes:

VI.

Registrar, controlar y dar seguimiento a los asuntos
contenciosos, competencia de la Contraloria;

X.
Presentar la documentacion requerida dentro de los juicios
en los que la Contraloria sea parte, a la persona titular de
la Direccion de Denuncias y Procedimientos
Administrativos, a efecto de su aprobacion;

IX.

de acuerdos que sean de su competencia, asi como el
informe de presunta responsabilidad administrativa;

Ser parte dentro de los procedimientos de responsabilidad
administrativa conforme a la normativa aplicable;

Recibir, registrar y resguardar los expedientes
administrativos derivados de las denuncias que se
presenten ante la Contraloria;

Solicitar a la autoridad competente las medidas cautelares
necesarias en términos de las disposiciones legales
aplicables;

Formular los requerimientos a las personas fisicas o
morales, publicas o privadas que sean necesarios para el
desempefio de sus funciones;

Aplicar las medidas necesarias para hacer cumplir sus
determinaciones en términos de ley;

Elaborar y turnar las vistas por la presunta comision de
delitos ante la autoridad competente y conforme a la
normativa aplicable;y

Las deméds que le sefiale la persona titular de la Direccion
de Denuncias y Procedimient@dministrativos y otras
disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 92. Las funciones especificas de la persona titular de

la Subdireccién de Substanciacion, son las siguientes:

Elaborar los proyectos de demanda, contestaciones,
ofrecimientos de pruebas y demas escritos necesarios.
dentro de los juicios en los que la Contraloria sea parte;

Interponer los recursos o medios de impugnacion II.
competencia de la Contraloria, que ante diversas
autoridades se requieran, previa revision de la persona
titular de la Direcciéon de Denuncias y Procedimientos
Administrativos;

Coadyuvar con las personas titulares de las Direcciones
de la Contraloria;,y

Las demas que le sefiale la persona titular de la DireccionlV.

de Denuncias y Procedimientdgiministrativo y otras
disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 91. Las funciones especificas de la persona titular de V.
la Subdireccion de Investigacion, son las siguientes:

Iniciar las investigaciones por presuntas responsabilidades

administrativas de las personas servidoras publicas de lavI.

Fiscalia General, asi como de los particulares vinculados
con faltas graves;

VIL.

Realizar acciones necesarias para llevar a cabo las
investigaciones;

VIIL.

Elaborary proponer a la persona titular de la Direccion de
Denuncias y Procedimientdsiministrativos, proyectos

Recibir, analizar y acordar los expedientes materia de
substanciacion conforme a la normatividad aplicable;

Desarrollar, ejecutary llevar a cabo los actos y diligencias
en los procedimientos de substanciacion de responsabilidad
administrativa o patrimonial, competencia de la
Contraloria;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Direccién de
Denuncias y Procedimientdsiministrativos, proyectos
de acuerdos que sean de su competencia;

Formular los requerimientos a las personas fisicas o
morales, publicas o privadas que sean necesarios para el
desempefio de sus funciones;

Elaborar y turnar las vistas por la presunta comisiéon de
delitos ante la autoridad competente y conforme a la
normativa aplicable;

Aplicar los medios de apremio para hacer cumplir sus
determinaciones en términos de ley;

Recibir, registrar y resguardar los expedientes
administrativos materia de substanciacign; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccién
de Denuncias y Procedimientdgministrativo y otras
disposiciones normativas aplicables.
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ARTICULO 93. Las funciones especificas de la persona titular de de la unidad administrativa a la que estén adscritos.
la Subdireccion de Resolucion, son las siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

El personal profesional cuando realice notificaciones, observara el
Acordar y declarar el cierre de instruccion de conformidad procedimiento que establece el Codigo de Procedimientos Civiles
a la normativa aplicable; para el Estado de Michoacan de Ocampo.

Elaborar y proponer los proyectos de resoluciéon materia ARTICULO 96. El personal administrativo y de servicios,
de su competencia, a la persona titular de la Direccion dedesempeiia funciones que le sean instruidas por la persona titular
Denuncias y Procedimientosdministrativos, de de la unidad administrativa a la que estén adscritos.
conformidad con la normativa aplicable;

El personal administrativo y de servicios ademas cumplira con las
Desarrollar, ejecutary llevar a cabo los actos y diligencias funciones establecidas en el contrato individual de trabajo por
en los procedimientos conforme a la hormativa aplicable; tiempo determinado que al efecto suscriban.

Aplicar los medios de apremio para hacer cumplir sus TRANSITORIOS
determinaciones en términos de ley;
PRIMERO. El presentécuerdo entrara en vigor al dia siguiente
Elaborar y proponer el acuerdo por el que se declare quede su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno
causan ejecutoria las resoluciones, a la persona titular de l&onstitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.
Direccion de Denuncias y Procedimieriaisninistrativos;
SEGUNDO. Se instruye a la persona titular de la Direccion
Proponery llevar a cabo las acciones tendientes a ejecutaGeneral Juridica y de Derechos Humanos, realizar las acciones
las sanciones administrativas que se hayan impuesto; necesarias para la publicacion del preséeerdo, en el
Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Llevar a cabo el registro de las personas sancionadas dentrblichoacan de Ocampo.
de los procedimientos administrativos conforme a la
normatividad aplicable;y TERCERO. La persona titular de la Direccion General de
Administracion, en un término no mayor a 10 dias habiles, realizara
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccionlas acciones necesarias para que los recursos humanos, financieros
de Denuncias y Procedimientdgiministrativo y otras y materiales asignados a las unidades administrativas que se

disposiciones normativas aplicables. modifican, sean transferidos a las nuevas unidades administrativas
que correspondan y se cumpla funcional, operativa y
CAPITULO IV materialmente, en los términos del presente Manual y de
PERSONALDE APOYO conformidad con las normas aplicables.

ARTICULO 94. El personal de apoyo se integra por las personasCUARTO. Los asuntos que tengan a su cargo las unidades
necesarias para coadyuvar en el eficaz ejercicio de la funcioradministrativas a que hace referencia el articulo transitorio tercero,
sustantiva de la Fiscalia General, entre las que se encuentran Iagran entregados para su seguimiento y determinacion a las

siguientes: personas titulares de las unidades administrativas que corresponda,
a través del acta de entrega recepcion que realice la Contraloria,
Personal profesional conformado por: siempre y cuando no se haya efectuado en cumplimieitaeido
006/2021, en el que se reforman, adicionan y derogan diversas
a) Profesionales especializados; y disposiciones del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia

General del Estado de Michoacan.
b) Notificadores.
QUINTO. Notifiquese a las personas titulares de las unidades
administrativas, para que en el ambito de su competencia y
Personal administrativo y de servicios conformado por: atribuciones realicen las acciones necesarias para dar cumplimiento
y conocimiento del Manual de Organizacion de la Fiscalia General

a) Auxiliares Juridicos; y del Estado al personal a su cargo.
b) AuxiliaresAdministrativos. Asi lo acordd y firma el MtraAdrian Lépez Solis, Fiscal General
del Estado.

ARTICULO 95. El personal profesional desempefia funciones de
caracter administrativo, que le sean instruidas por la persona titular Morelia, Michoacén, a 7 de diciembre de 2021. (Firmado).
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